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sé: F01 /Qp-BQP Ha Ngi, ngay 1 thing 3 ném 2021

QUYET PINH
Vé viée cong b6 thii tuc hanh chinh m0’1 ban hanh
va bii b thi tuc hanh chinh linh vye gii quyet to cdo thugc pham vi
e chitc niing quan ly ciia BY) Qudc phong

UBND. Tmmw HE HOA
- oy 088/ 3 BQ TRUONG BQ QUOC PHONG

Can cit Nghi dinh s6 164/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 cua
Chinh phi quy dinh chiec ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chite ciia

B$ Qubc phong;

Can ctr Nghi dinh $6 63/2010/NP-CP ngay 08 thdng 6 ndm 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thil tuc hanh chinh; Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2013 va Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ndm
2017 cua Chinh ph sia doi, b6 sung mot s6 diéu ciia cde Nghi dinh lién quan

_ dén kiém sodt thi: tuc hanh chink;

Can cik Nghi dinh so 31/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2019 cua Chinh

phii quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp 16 chike thi hanh Lugdt T6 cdo;

Cdn cir Nghi dinh 56 28/2019/ND-CP ngay 20 thdang 3 nam 2019 cua

Chinh phit quy dinh vé t6 cdo va gidi quyét 16 cdo trong Qudn dji nhén dén;
Theo dé nghi ciia Chdnh Thanh tra B¢ Quéc phong.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc thu tuc hanh chinh
mdi ban hanh va bai bo thi tuc hanh chinh linh vuc gidi quyét t6 céo thudc
pham vi chirc ning quan Iy cia Bd Qudc phong.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Bii bo 07 tha tuc hanh chinh linh vuc giai quyét td cdo duge quy dinh

tai Quyét dinh s6 6184/QP-BQP ngay 28 thang 12 nim 2019 cta B Quéc
phong cong bd B thu tuc hanh chinh hién hanh thude pham vi chirc ning

quéan 1y cia B6 Québc phong.
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Pidu 3. Chanh Thanh tra B Quéc phéng, Chénh Vin phong Bé Quoc
phong, Tha trudng céc co quan, don vi truc thuge B Quéc Phong, céc co quan,
t8 chirc va c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay ,/é

Bo TRUONG

Noi nhén:

- Céc dong chi Lanh dao BQP;

- Vin phong Chinh phit (Cuc KSTTHC);

- C4c bd, co quan ngang bo, co quan thugc Chinh phu;
-UBND cacunh,ﬁxénhphotrucﬂmocmmguong;

- Vin phong Trung wong Pang va cac Ban cia Dang;

- Van phong Téng Bi thw;

- Vin phong Chu tich nudéc;

- Hoi @bng dan toc va cac Uy ban cia Quoc hoi;

- Vin phong Quéc hox,

- Tda 4n nhén dan tbi cao; Thugng twéng Nguyén Tén Cuong

- Vién kiém sét nhan dan tdi cao;

- Kiém toén nha nuéc;

- Uy ban Giém st tai chinh Quéc gia;

- Ngén hang Chinh séch x& hi;

- Ngén hang Phat trién Viét Nam;

- Uy ban trung wong Mt trén Té quoc Viét Nam;

- Co quan trung wong ca cdc doan thé;

- Céc co quan, don vi tryc thugc BQP:

- Thanh tra BQP;

- Chng TTPT BQP (d¢ ding tai);

- Lwu: VT, CCHC. Tr204.



‘ YN HANH VA BAI BO
S GIAI QUYET TO CAO
THUQC PHAM VI CHO¢ NANGOUAN LY CUA BO QUOC PHONG

(Kém theo Quyét dinh s6- ]’ﬂ} anay AL thing 3 nam 2021 cuq Bs
truong B Quéc phong)

PHAN L. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thd tuc hanh chinh méi ban hanh linh vye gidi quyét té
cao thugc pham vi chirc nang quan ly cia Bd Quéc phong

STT|  Tén thii tyc hinh chinh | Linh vye Co quan Ghi
thwe hi¢n chua
01 Thu tyc giai quyét t6 céo clp Giai quyét Thanh tra
B6 Quoc phong t0 cdo B6 Quéc phong
Thu tuc giai quyét td co cap Thanh tra B6 Tong
Bo Tong Tham muru, Tong Gii quvét Tham muru, Tong cuc
02 | cuc Chinh tri, cdc Téng cuc, & gég’ Chinh tri, cic Téng cuc,
Cuc va tuong duong thudc Cuc va tuong duong
B6 Quéc phong thudc B Quéc phong

Thanh tra Quén khu,
Quén ching, B6 d6i
Bién phong, B6 Tu 1énh
Giai quyét | Thu d6 Ha Noi, B6 Tu

tdcdo | 1énh Canh sat bién, B
Tu 1énh 86 va cép
tuong duong, Ban Co

Thu tuc giai quyét td cao cép
Quén khu, Quan ching, B6
d6i Bién phong, B4 Tu lénh
03 | Thu d6 Ha Néi, B6 Tu 1énh
Canh sat b1en, B6 Tu l1énh 86
va cp tuong duong, Ban Co

yéu Chinh phu yéu Chinh pha
Thu tuc giai quyét t6 céo Thanh tra Quin doan,
cip Quén doan, Binh ching, Gidi quvét Binh ching, Binh doan,
04 | Binh doan, Vung Hai quan 4 gég’ Vung Hai quén, Vung
Ving Canh sit bién va cap Canh sit bién va cap
tuong duong teong duong
Thanh tra hodc cén bd
Thu tuc gidi quyet t6 céo phu trach thanh tra

cdp Hoc vién, Nha trudng, | Giai quyét |kiém nhiém cip Hoc
Vién nghién ctru, Bénh vién t6 céo vién, Nha truong, Vién
va cép tuong duong nghién ciru, Bénh vién
va cép trong duong

05




Thu tuc giai quyét 16 céo

cip Cuc, Su doan, By Chi

Thanh tra hodc can bd
phy trich thanh tra
kiém nhiém cap Cuc,

06 | huy quin sy tinh, B¢ Chi| Ol et Su doan, Bo Chi huy
n anc aia \ . t0 cao quén sy tinh, B§ Chi

huy B d6i Bién phong tinh h Bs dbi Bié
va cép tuong duong vy © ol en
phong tinh va cép

tuong duong

Thu tuc giai quyét t6 céo Can b& phy tra.u:,h thal}h
2 \ o \ tra kiém nhiém cua

cap Trung doan, L&t doan, £ \ ~ R
07 | Ban Chi huy quin sw huyén Giai quyet Trung doan, Lir doan,
yd T auye t0 cao Ban Chi huy quan su

Pén Bién phong va céap
tuong duong

huyén, Don Bién phong
va cap tuong duong
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2. Danh muyc thi tuc hanh chinh bj bai bé linh vire gidi quyét t6 cdo
thudc pham vi chitc niing quin ly ciia B Quéc phong

2 A . Tén VBQPPL
S6 hd so Tén thi tuc . s < Co quan
ST rrHC hanh chinh | 9% ‘,}{‘r‘i‘{za‘ bs | Linhvye | A
Ludt TS céo sb
25/2018/QH14;
Thu tuc g1a1 Nghi dinh sb Giai Thanh tr
01 | 1.008289 | quyét t6 cao cép | 28/2019/ND-CP quyét B4 Quéc ph%ng
B6 Quéc phong | ngdy 20 thang 3| t0cdo '
ndm 2019 cua
Chinh phu
Thu tuc g1a1 Luat TO cédo sO A
quyét té cdo cap | 25/2018/QH14; ?;i‘;h tr%l“hfn(i
Bo Tong Tham |Nghi dinh s Giai muy, Téng cuc
02 | 1.008290 | muu, Tong cuc | 28/2019/ND-CP quyet Chin’h i cho
Chmh tri, cédc|ngay 20 thang 3| t0cdo 2 A
Téng cuc, Téng |nim 2019 cua Tong cyc, Tong
cuc II Chinh phu cuc II
Tha e giai ) Thanh tra Quén
quyét t6 cdo clp |Luat T6 cdo sb khu, Quén
Quén khu, Quén 25/2018/QH14; chﬁng, B6 do6i
ching, B6 di|Nghi dinh s6| Giai |Bién phong, Bd
03 | 2.001835 | Bién phong, Bo | 28/2019/ND-CP quyet | Tu 1énh Thu d6
Tu lénh Thu d6 | ngay 20 thang 3| tOcdo | Ha Ngi, Ban Co
Ha N6i, Ban Co |nim 2019 cua yéu Chinh phu
yéu Chinh pht va | Chinh pht va cap tuong
cAp tuong duong duong
Tha tuc giai .
quyét t cdo cp | Luat T6 cao sb Thanh tra %uzhn
Quén doén, Binh | 25/2018/QH14; d}‘l’?n’ Do
ching, ~ Binh|Nghi dinh 8| Giai |g.® oo
04 | 1.004521 |doan, B6 Tu|28/2019/ND-CP uny,ét 18 nh, Bé(; vé
lénh Bao vé|ngay 20 thang 3| tocao

Lang Chu tich
H6 Chi Minh va

| cép twong dwong

nam 2019 cua
Chinh phu

Lang Chu tich
Ho Chi Minh va
cép twong duong




Thanh tra hodc|

Thua tuc gidi Luat Té €40 Sé cén bd phu trach
quyét t§ cao chp | 25/2018/QH14; thanh tra kiém
Hoc vién, Nha|Nghi dinh s6| Gia |nhiém cap Hoc|
05 | 1.008291 | truong, Vién | 28/2019/ND-CP c&uyét vién, Nha
nghién clr, | ngdy 20 théng 3| 1O cdo | truong, Vién |
Bénh vién va|nim 2019 cua nghién  cl, |
cép tuong duong | Chinh pht Bénh vién va
cip tuong duong
. o Thanh tra hodc
Thu; Euc’ g1‘a ! Luat Té cdo sb cén bg phy tr.%ch
quyet 0 cao Cap | 5501 8/0H14; thanh tra kiém
Cuc, Su doan, C > 2 ... |nhiém cip Cuc
B Chi huy quin | V&t dimh 0| Gidl | g oan B Chi
06 | 2.001847 | * . ., 1 28/2019/ND-CP quyet ’
sy tinh, B¢ Chi nedv 20 théne 3| tb cdo huy quén sy
huy B6 d6i Bién | "5 g tinh, B Chi huy
phong tinh va nim 2019 cua B6 d6i Bién
cap tuong duong Chinh pha phong tinh va
cap tuong duon
Tha tuc gidi|, . ) Can bd phy
quyét t("S. céo %ép Luat T6 céo s6 trach thanh tra
\ * 1 25/2018/QH14; kiém nhiém cha
Trung doan, Lir £ y
dodn. Ban ’ Chi Nghi dinh s6| Giai |Trung doan, L
07 | 2.001845 hu ’ an 28/2019/ND-CP quyét doan, Ban Chi
y quan su tocdo |huy quin su

huyén, Pdn Bién
phong va cap
turong duong

ngay 20 thang 3

nim 2019 cua
Chinh phu

huyén, Dén Bién
phong va cép
tuong duong
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
MOI BAN HANH LINH VUC GIAI QUYET TO CAO THUOC PHAM VI
CHUC NANG QUAN LY CUA BO QUOC PHONG

1. Thi tyc gidi quyét t6 cdo cip B$ Quéc phong
a) Trinh ty thyc hién
Bude 1: Thu Iy 16 cdo

Trude khi thy ly t6 cdo, ngudi ‘gidi quyét t6 cdo trr minh hosic giao Thanh
tra B0 Quoc phong xac minh thong tin vé ngudi td cdo va didu kién thy Iy té
cdo. Truong hop ngudi t6 céo khéng cu tri tai dia ban quan 1y hoiic gip khé
khan trong viéc xac minh thi ngudi gidi quyét td cdo c6 thé giao céc co quan,
don vi thugc B Quéc phong xdc minh thong tin cén thiét phuc vu viée ra quyét
dinh thy Iy t6 cdo. Nguoi giai quyét t§ céo ra quyét dinh thy Iy t cdo khi c6 di
cac diéu kién sau:

- T6 céo duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 23 Luat TS cdo nim 2018,

+ Trudng hop t6 c4o dugc thyc hién bing don thi trong don 16 cao phai ghi
r3 ngay, thang, nim t§ céo; ho, tén, dja chi cia ngudi t6 céo, cich thic lién hé vdi
ngudi t6 c4o; hanh vi vi pham phap luit bj t6 cdo; ngudi bi t& cdo va cac thong tin
khéc c6 lién quan. Trudng hgp nhidu ngudi cing t6 cdo vé cung mdt ndi dung thi
trong don t6 c4o con phai ghi 13 ho, tén, dia chi, cach thirc lién hé véi timg nguoi
t6 cdo; ho tén clia ngudi dai dién cho nhimg ngudi t6 cdo. Ngudi td cdo phai ky
tén hosc diém chi vao don t6 cio.

+ Trudng hop ngudi tb cdo dén t6 cdo truc tiép tai co quan, td chirc ¢é
thdm quyén thi ngudi tiép nhan hudng din ngudi 6 cdo vit don t cdo hoic ghi
lai n6i dung t§ cao bing van ban va yéu cdu ngudi té cdo ky tén ho#c diém chi
xac nhén vio vin ban, trong d6 ghi r3 ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy. Trudng hop nhiéu ngudi cing t§ céo v& cing mét ndi dung thi ngudi tiép
nhén huéng din ngudi t6 cdo cir dai dién viét don té cdo hogic ghi lai ndi dung t6
céo bing vin ban va yéu cu nhimg ngudi t cdo ky tén hodic diém chi x4c nh4n
vao vin ban.

- Ngudi t6 cdo ¢6 du néng lyc hanh vi dén su; trudng hop khéng c6 du
nang lyc hanh vi dan sy thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh ctia phap luét.

: s A A R X *gn 4 A » L3 A ” ’
- Vu viéc thudc thim quyén gial quyet t0 cao cia co quan, t0 chic, ca
nhan tiép nhén to cao.
- Noi dung t6 cdo ¢ co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat. '

Trudmg hop t6 céo xust phét tir vu viée khibu nai da dugc giai quyét diing
thdm quyén, trinh ty, thi tyc theo quy dinh clia phap lugt nhung ngudi khiéu nai
khéng dong y ma chuyén sang t6 c4o ngudi da giai quyét khieu nai thi chi thy Iy
t6 céo khi nguoi td céo cung cé'lp dugc thong tin, tai liéu, chimg ctr dé x4c dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép luat.
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Trong thoi han 05 ngay lam vigc k& tir ngdy ra quyét dinh thu ly t6 cdo,
nguoi giai quyét to céo co trach nhiém thong bao cho ngudi t6 c4o va thong béao vé
ndi dung t& c4o cho ngudi bj t6 céo biét.

Buéc 2: Xdc minh ndi dung t cdo

- Ngudi giai quyét t cdo ty minh tién hanh x4c minh hofc thanh 13p
Doan x4c minh t§ cdo hosic T4 xéc minh td cdo (sau ddy goi chung 1a T6 xac
minh). Trudmg hop thanh 14p T4 x4c minh thi phai c6 tir hai ngudi trd 1én, trong
d6 giao cho mot ngudi lam T trudmg.

- Trudmng hop nguoi giai quyét t6 c4o giao cho co quan thanh tra cing cip
ho#c co quan, t§ chirc, ca nhan khic xac minh ndi dung td céo thi vin ban giao
xéc minh ndi dung t6 céo thyc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luét T
co. Thi trudng co quan thanh tra hodc co quan, t8 chirc, ca nhan khac dugc giao
nhiém vu x4c minh ndi dung t8 céo (goi chung 13 ngudi x4c minh ngi dung tb
c40) c6 trach nhiém thanh lép T8 x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Vin ban giao xac minh néi dung t§ c4o c6 cac ndi dung chinh sau day:
Ngay, thang, nim giao xac minh; ngudi dugc giao xac minh ndi dung t8 céo; ho
tén, dia chi cua ngudi bi td cdo; tén goi, tru s& cla co quan, t3 chirc bi tb céo;
ndi dung cin x4c minh; thoi gian tién hanh xéc minh; quyén va trach nhiém cua
nguoi duge giao xac minh ndi dung t6 cao.

- Ngudi xac minh ndi dung t6 céo phai tién hanh céc bién phéap can thiét
d4 thu thap thong tin, tai 1iéu, 1am rd ndi dung t6 céo. Thdng tin, tai lidu thu thép
phai duoc ghi chép thanh van ban, khi cin thiét thi 1ap thanh bién ban, dugc luu
gitr trong ho so vu viéc to cao.

- Trong qué trinh x4c minh, nguoi x4c minh ndi dung t6 cdo phai tao didu
kién d& ngudi bi td céo giai trinh, dua ra cic chimg cir dé chimg minh tinh ding, sai
ciia ndi dung cn x4c minh.

- Nguoi xéac minh ndi dung td céo duge thuc hién cic quyén va nghia vu
quy dinh tai céc didm a, b, ¢, d khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cta
Luat T c4o nim 2018 theo phén cong cia ngudi giai quyét t6 céo.

A L4 * A r . A l’\ r N\ * r . ~e ‘ r
- Két thuic viéc xac minh ndi dung t0 cao, nguol Xac minh nodi dung to cao
92 * r - kd I 4 r b4 * 9 ‘ 4 A ‘ hd I 4 . ne A
phéi c6 van ban bo cdo ngudi gidi quyét to cao vé ket qua xac minh ndi dung to
c4o va kién nghi bién phap xur ly.
Buéc 3: Két ludn ndi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Didu 35 Ludt TS c4o nam 2018 va Dieu 17 Nghi dinh
31/2019/ND-CP:

- Cin ctr vio ndi dung td cdo, giai trinh ciia nguoi bi t cdo, két qua xac
minh ndi dung td céo, tai lidu, chimg ¢ c6 lién quan, ngudi giai quyét t6 cao
ban hanh két ludn ndi dung té céo. Két luan ndi dung t6 cao c6 céc ndi dung
chinh sau day:
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+ Két qua xdc minh néi dung t6 cdo.
+ Cén cir phép luat dé x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép lujt.

+ Két luan vé ndi dung té cdo 13 ding, diing mdt phan hoic t8 cdo sai sy
that; xa’ic dinh trach nhiém ciia timg co quan, t6 chirc, c4 nhén lién quan dén ndi
dung t6 cao.

+ Céc bién phap xir Iy theo thim quyén cn thyc hién; kién nghi co quan, tb
chire, ca nhén khéc 4p dung céc bién pbap xir ly theo tham quyén d6i véi co quan,
t6 chure, cd nhan c6 vi pham phap lut.

+ Kién nghi co quan c6 thAm quyén xem xét sira dbi, bd sung chinh sich,
phép ludt, 4p dung cdc bién phép can thiét dé bao vé loi ich cia Nha nudc,
quyén va loi ich hgp phép ciia co quan, té chirc, c4 nhan.

Truong hop gidi quyét lai vy viée t6 cdo thi ngoai cac ndi dung trén,
ngudi giai quyét té céo két luan v& nhimg nji dung vi pham phép lujt, sai 13m
hodc khéng phi hop cia viée giai quyét t§ céo trude d6 (n€u co); xir ly theo

x A 2 - A’ . x L4 . r A r ;’\
thdm quyén hodc chi dao, kién nghj co quan, t0 chirc, don vi, c4 nhan c6 thim

quyén xir ly d6i véi co quan, t§ chirc, don vi, c4 nhan ¢ hanh vi vi pham phéap
lut trong qua trinh giai quyét t6 cdo trude do.

- Chém nhét 13 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh két luan ni dung t6
c4o, ngudi giai quyét té céo giri két lusn ndi dung t6 cdo dén ngudi bi td cdo, co
quan, t6 chirc c&uén ly ngudi bj t6 cdo va co quan, t§ chirc, c4 nhan c6 lién quan;
thong bao vé két luan ndi dung té cdo dén nguwi té cdo.

Buéce 4: Xur Iy két lugn néi dung t6 cdo

. Theo quy dinh tai Diéu 36 Luat T4 céo nim 2018 va Piéu 18 Nghj dinh
s6 31/2019/ND-CP;

- Chém nhét 13 07 ngay lam viéc k& tir ngdy ban hanh két luan ndi dung &
céo, ngudi gii quyét t6 cdo cin cir vao két luan ndi dung té céo tién hanh vise
xur ly nhu sau:

+ Trudng hop két ludn ngudi bj t céo khéng vi pham phép luat trong
viéc thuc hién nhiém vy, céng vu thi khéi phuc quyén va lgi ich hop phap cia
ngudi bj tb céo bi xam pham do viéc t céo khong dung sy thit gay ra, ddng thoi
xir ly theo thdm quyén hoic kién nghj co quan, t6 chirc, c4 nhan c6 thim quyén
XUt ly ngudi ¢b y tb cdo sai sy thit.

+ Trudmg hop két ludn ngudi bi té céo vi pham phap luit trong vigc thuc
hién nhiém vy, cdng vu thi 4p dung bién phép xi ly theo thdm quyén hogc kién
nghi co quan, t chirc, c4 nhan cé thdm quyén xir Iy theo quy dinh cta phap lujt.

- Trudng hop hanh vi vi pham cla ngudi bj t§ cdo cé ddu hidu cia t6i
pham thi chuyén ngay hd so vu viéc dén Co quan didu tra hinh su hodc Vién
kiém sat quan su c6 thim quyén @& xir Iy theo quy dinh cta phép luat.
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- Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay c6 l;ét qua xr ly, co quan,
don vi, c4 nhan c6 tham quyéen xir 1y kien nghi trong ket luén ndi dung t0 cao
c6 trach nhiém thong bio bing van ban cho nguoi giai quyét to cdo ve ket qua
xu ly.

Ngudi giai quyét t6 co theo ddi, d6n déc hodc giao cho co quan, don vi
c6 thdm quyén theo ddi, don doc viéc thuc hién ,két lugn ndi dung to cép.
Trudng hop giao cho co quan, don vi, ca nhin c¢6 thim quyén theo dbi, d6n doc
viéc thuc hién ket luén ndi dung t0 cdo thi co quan, dp‘n yi, ca nhan d6 phai dir}h
ky hang thang bao céo véi ngudi gidi quyet t6 cdo vé két qua theo ddi, @on doc
viéc thue hién két luan ndi dung t6 céo.

b) Céch thirc thyc hién

C6 02 hinh thirc t6 cdo:

_Té céo duge thyc hién bing don (giri qua dudng buu dién hodc gii truc
tiép dén Tru s& Tiép cong dén B§ Quoc phong).

- T céo dugc trinh bay truc tiép véi co quan, t& chire, ngudi c6 thim quyén.

¢) Thanh phén, sé lugng hé so

- Thanh phan hé so:

+ Pon tb c4o hodc vin ban ghi ndi dung tb céo.

+ Céc tai liéu lién quan.

- S8 luong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Piéu 30 Luat TS cdo nam 2018: Thoi han gidi quyét td
c4o 12 khéng qué 30 ngady ké tir ngay thu ly t6 cdo. P6i v6i vu viée phire tap thi

2

c6 thé gia han giai quyét to cao mét 14n nhung khéng qua 30 ngay. Déi voi vu

viéc dic biét phirc tap thi ¢ thé gia han giai quyét td cao hai lan, moi 1an khéng
qua 30 ngay.

&) Déi tuong thyc hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan thyc hién TTHC

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: B truong BO Qudc phong,

- Co quan truc tiép thyc hién: Thanh tra B Quéc phong,

2) Két qua thyc hién TTHC

Két luan ndi dung té cdo va viée xir 1y két luan ni dung tb céo.

h) Lé phi: Khéng

i) Tén mAu don, mau t& khai

Mi3u s6 01 - TC dén Mau sb 25 - TC dugc quy dinh tai Phy luc III - Danh

r

muc miu vin ban si dung trong hoat dong gidi quyét t& céo keém theo Quyét
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dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cta B6 Quéc phong ban hanh danh
muc mau vin ban sir dung trong hoat dfng thanh tra, tiep cong dan, giai quyét
khi€u nai, giai quyét td cdo trong B§ Quoc phong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC

Ngudi giai quyét t6 cdo ra quyét dinh thy Iy t6 cdo khi c6 di cac didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Luat T6 cdo nam 2018:

+ T6 co dugc thye hién theo quy dinh tai Didu 23 ciia Luat Té cdo
nim 2018.

+ Ngudi t6 c4o c6 di ning lyc hanh vi dan sy; trudmg hop khéng cé du
nang lyc hanh vi dén sy thi phai c¢6 ngudi dai dién theo quy dinh ctia phép luit.

+ Vu vige thuge thdm quyén giai quyét td céo cia co quan, t6 chirc, c4
nhén tiép nhén té céo.

+ Noi dung t6 céo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luét.

. Trudng hop t6 cdo xuit phét tir vy viéc khiéu nai da dugc giai quyé't,dﬁng
tham quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh ctia phap lugt nhung ngudi khiéu nai
khéng dong y ma chuyén sang t6 cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly
to cdo khi ngudi t6 cdo cung clp dugc thong tin, tai lidu, chimg cir dé xdc dinh
ngudi gidi quyét khiéu nai cé hanh vi vi pham phdp luét.

- Ngudi bi td cdo khong thude d6i tugng theo quy dinh tai Diéu 8 Ngl}i
dinh 56 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 clia Chinh phii v& t§ cdo va giai quyét
t6 cdo trong Quan ddi nhan dan.

1) Cén ¢t phap 1y cia TTHC

- Luft T6 cdo s6 25/2018/QH14.

. - Nghij dinh sé’ 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cta Chinh phi quy dinh
v€ t0 cao va gidi quyét t0 céo trong Quén d6i nhan dan.
.- Nghi dinh s6 31/2019/NQ-CP ngay 10/4/2019 cia Chinh phi quy djnh
chi tiet mgt s6 diéu va bién phép t6 chirc thi hanh Luét T cdo. ’

- Quyét dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 ciza B Quéc phong ban
hanh danh myc mau vin ban sir dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiu nai, giai quyet to céo trong B6 Qudc phong.

2. Tha tuc gidi quyét td cdo cip B Téng Tham muru, Tong cuc Chinh
tri, cic Tong cuc, Cuyc va twong dwong thujc B Qudc phong

a) Trinh ty thye hién

Budc 1: Thu ly t6 cdo

Trude khi thy 1y t6 cdo, hgudi giai quyét t6 cédo tu minh hoic giao co
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quan Thanh tra cing cip xac minh thong tin vé& ngudi t6 céo va diéu kién thy ly
t6 c4o. Tru'ong hop ngudi t6 céo khong cu tru ta1 dia ban quan ly hodc gép kho
khén trong viéc xac minh thi ngudi g1a1 quyét to céo c6 thé giao cac co quan,
don vj thudc Bé Tong Tham muu, Tong cuc Chinh tri, cac Tong cuc, Cuc va
tu:orng duong thuc BO Quéc phong xac mmh thoéng tin can thiét phyc Vi viéc ra
quyet dinh thy ly td cao. Nguoi giai quyét td cdo ra quyet dinh thy 1y t6 céo khi
c6 du cac diéu kién sau:

- T6 céo dugc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Luét T6 céo nim 2018,

+ Truong hop to céo duge thyc hién bing don thi trong don tb cdo phai gh1
(4] ngay, thang, nim td céo; ho, tén, dia chi cua ngudi t céo, cach thire lién h¢ voi
ngudi tb céo; hanh vi vi pham phap luat bi t6 céo; ngu'cn bj t6 cdo va céc thong tin
khéc c6 lién quan. Trudng hop nhiéu ngudi cling t céo vé ciing mdt ni dung thi
trong don té cdo con pha1 ghi 18 ho, tén, dia chi, cach thirc 1ién hé vm timg nguoi
t6 c4o; ho tén cua ngudi da1 dién cho nhitng nguoi t6 céo. Ngudi td cao phai ky
tén hodic diém chi vao don t6 céo.

+ Trudng hO’p nguoi t cdo dén to céo truc tlep tai co quan, t6 chirc c6
thim quyén thi ngucn tiép nhan hudéng dén ngudi t6 cao viét don t6 céo hogc ghi
lai ndi dung t6 cdo bing vin ban va yéu cau ngudi t6 céo ky tén holic diém chi
xac nhan vao van ban, trong do ghl Y ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Dleu
nay. Trudng horp nhiéu ngum cling td cdo ve cung mot n6i dung thi nguorl t1ep
nhén hudng dan nguorl t6 céo ctr dai dién vxet don t céo hodic ghi lai ndi dung t6
c40 bang van ban va yéu cdu nhitmg ngudi t6 cdo ky tén hodic diém chi xac nhan
vao véan ban.

- Nguoi té cdo cb di ning lyc hanh vi dén sy; trudng hop khéng co du
ning luc hanh vi dén sy thi phai cé nguoi dai dién theo quy dinh ctia phap luat.

- Vu viéc thudc thim quyén giai quyét td céo cia co quan, tb chirc, ca
nhén tiép nhan t6 cdo.

- Nbi dung t§ céo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luét.

Truorng hop t6 céo xudt phét tir vu viéc khiéu nai d& dugc giai quyet dung
thim quyén, trinh tu, thi tuc theo quy dinh cua phap luat nhung ngu.'m khiéu nai
khong ddng y ma chuyen sang to cdo nguoi di giai quyét khiéu nai thi chi thy Iy
tb céo khi ngudi tb cdo cung cép dugc thong tin, tai lidu, chimg clr dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai ¢ hanh vi vi pham phap luat.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngly ra quyet dinh thy 1y t6 céo,
ngum giai quyet t6 céo c6 trach nhiém thong bao cho ngudi tb c4o va thong bao vé
néi dung t6 cdo cho ngudi b t6 céo biét.

Budc 2: Xdc minh ni dung 16 cdo

- Ngudi giai quyét tb céo ty minh tlen hanh xac minh hodc thanh lap
Doan x4c minh t§ cdo hojc T x4c minh té cdo (sau ddy goi chung 13 Té xéc
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minh). Trudng hep thanh 1ap ’Té xac minh thi phai c6 tir hai ngudi trd 1én, trong
do giao cho mét ngudi lam T6 truéng.

- Trudng hop ngudi giai quyét t6 cdo giao cho co quan thanh tra cling cép
ho#ic co quan, t& chire, ca nhén khic x4c minh ndi dung té céo thi vin ban giao
xac minh ndi dung to cdo thyuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luét T
cao. Thu trudng co quan thanh tra hodc co quan, td chirc, c4 nhan khac duoc giao
nhiém vu xéc minh néi dung t§ co (goi chung 13 ngudi xdc minh ndi dung té
c40) c6 trach nhiém thanh 14p T6 x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Viéin ban giao x4c minh néi dung té céo cé cac ndi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm giao xdc minh; ngudi dugc giao xac minh ndi dung t0 céo; ho
tén, dia chi‘ ctia ngudi bj td cdo; tén goi, tru s& clia co quan, t6 chirc bj td céo;
ndi dung can xac minh; théi gian tién hanh xdc minh; quyén va trach nhiém cta
ngudi dugc giao xac minh ndi dung t6 céo.

. = Ngudi xdc minh ndi dung t6 cdo phai tién hanh céc bién phép cin thiét
dé thu thap thdng tin, tai liéu, 1am r5 ndi dung t6 cdo. Thong tin, tai liéu thu thap
phai dugc ghi chép thanh vin ban, khi can thiét thi 14p thanh bién ban, duge hru
gitt trong ho so vu viée to céo.

- Trong qua trinh x4c minh, ngudi x4c minh ndi dung t§ cdo phai tao didu
kién d€ nguoi bi t6 cdo giéi trinh, dua ra cic chimg cir & chimg minh tinh dung, sai
ctia ndi dung can xac minh.

- Ngudi xdc minh ndi dung t6 céo dugc thyc hién céc quyén va nghia vy
quy dinh tai céc didm a, b, ¢, d khoan 1 va cac diém a, b, ¢ khoan 2 Diéu 11 cia
Luat T6 cao ndm 2018 theo phan cdng ciia ngudi gidi quyét to céo.

- Két thiic viéc x4c minh ndi dung td cdo, ngu'igi x4c minh ndi dung t6 cao
phai c6 vin ban bao cdo ngudi giai quyét td cdo vé két qué x4c minh ndi dung to
céo va kién nghj bién phép xir ly.

Bude 3: Két lugn noi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Luat T6 cdo nim 2018 va Diéu 17 Nghi dinh
31/2019/ND-CP:

- Cain clr vao ndi dung td céo, giai trinh ctia ngudi bj td cdo, két qua xac
minh néi dung t6 cdo, tai liéu, chimg cit c6 lién quan, nguoi giai quyét tb cdo
ban hanh két ludn noi dung t6 céo. K&t luan ndi dung t6 cdo c6 céac ndi dung
chinh sau déy:

+ K€t qua xac minh ndi dung t6 cdo.
+ Cén cr phap ludt dé x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phép luat.

+ K&t Iuén v€ ndi dung t6 cdo 1a diing, ding mét phan hoic to cdo sai sy
thét; xac dinh trach nhi¢m cua timg co quan, t6 chirc, ¢4 nhén lién quan dén ndi
dung t0 céo.
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+ Céc bién phép xu ly theo thdm quyén can thuc hién; kién nghj co quan, t6

chirc, c4 nhan khac 4p dung céc bién phap xir 1y theo thdm quyén d6i véi co quan,
t chrc, ¢4 nhan c6 vi pham phép luét.

+ Kién nghi co quan c6 thim quyén xem xét sira dbi, bd sung chinh sach,
phéap ludt, ap dung cac bién phap can thiét d8 bao vé loiich cua Nha nudc,
quyén va l¢i ich hgp phép cia co quan, t6 chitc, ca nhéan.

Trudong hop giai quyét lai vu viéc t6 c4o thi ngoai céc ndi dung trén,
nguoi giai quyét t§ céo két luan vé nhimg noi dung vi pham phap luat, sai 14m
hoic khong phu hop cla viée giai quyét t& cdo trude d6 (neu co); xu ly theo
thdm quyén hodc chi dao, kién nghi co quan, t§ chirc, don vi, c4 nhén co thdm
quyén xir 1y d6i véi co quan, td chic, don vi, cd nhén c6 hanh vi vi pham phép
luét trong qua trinh giai quyét t6 céo trusc do.

- Cham nhit 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung t6
c4o, nguoi giai quyet to cdo gui ket luén ndi dung té cdo dén ngudi bi to cao, co
quan, t6 chirc quan ly ngudi b t6 cdo va co quan, to chirc, ca nhén c6 lién quan;

thong béo vé két ludn ndi dung 6 céo dén nguoi td céo.
Buce 4: Xir Iy két lugn ngi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Didu 36 Luat T cao nim 2018 va Diéu 18 Nghi dinh
s& 31/2019/ND-CP:

- Cham nhét 13 07 ngay lam viéc ké tir ngdy ban hanh két luan ndi dung t6
c40, ngudi giai quyét t6 cdo cin cilr vao két lusn ndi dung t6 c4o tién hanh viéc
xU 1y nhu sau:

+ Trudng hop két luin ngudi b t6 c4o khéng vi pham phéap luét trong
viéc thyc hién nhiém vy, cdng vu thi khéi phuc quyén va loi ich hop phap cla

‘nguoi bi td c4o bi x4m pham do viéc td cao khong dung su thét gay ra, dbng thoi
xu ly theo thim quyén hoic kién nghi co quan, td chitc, c4 nhén cd thdm quyén
Xt ly nguoi cb ¥ t6 cdo sai sy thit. '

+ Trudng hop két ludn ngudi bi t6 c4o vi pham phép luat trong viée thyc
hién nhiém vy, cong vu thi 4p dung bién phap xu ly theo thAm quyén hoic kién
nghi co quan, td chire, c4 nhan ¢c6 thim quyén xtr 1y theo quy dinh ctia phap luét.

- Trudng hop hanh vi vi pham cla ngudi bi t6 cao c6 diu hidu coa t6i
pham thi chuyén ngay hd so vu viéc dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém sat quén sy cb thdm quyén dé xir 1y theo quy dinh cia phap luét.

- Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tlr ngdy co két qua xtr Iy, co quan,
don vi, c4 nhan ¢6 thim quyén xir 1y kién nghj trong két luan ndi dung to céo
c6 trach nhiém thong bio bing van ban cho ngudi giai quyét té cdo vé két qua
xu ly.

Nguoi giai quyét t6 co theo doi, don ddc hodic giao cho co quan, don vi
c¢6 thim quyén theo d&i, dén déc viéc thyc hién két ludn ndi dung td céo.

Trudng hop giao cho co quan, don vi, c& nhén c6 thAm quyén theo ddi, dén dbc
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viéc thyc hién két luén noi dung t6 céo thi co quan, don vi, ¢4 nhén d6 phai dinh

ky hang thang bio cdo vai ngudi giai quyét t6 cdo vé két qua theo ddi, don déc
viéc thuc hién két luan noi dung t6 céo.

b) Cach thirc thuc hién

C6 02 hinh thirc t6 cao:

- T6 cho dugc thyc hién bing don (gui qua dudng buu dién hodc giri truc
tiép dén Tru s& Tiép cong dan Bo Québc phong).

- T6 céo dugc trinh bay truc tiép v6i co quan, t6 chirc, ngudi c6 thdm quyén.

c) Thanh phan, s6 lugng hd so

- Thanh phdn hé so:

+ Pon td céo hodc van ban ghi ni dung td cao.

+ Céc tai liéu lién quan.

- 86 leong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luét T6 c4o nam 2018: Thoi han giai quyet tb
cao la khong qua 30 ngay ke tir ngdy thu 1y t6 céo. Dbi véi vu viée phuc tap thi
c6 thé gia han giai quyét t cdo mot lan nhu’ng khong qua 30 ngay. Péi véi vu
viée dic biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét t céo hai 14n, mdi 14n khéng
qua 30 ngay.

d) Péi tuong thuc hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan thyc hién TTHC

- Co quan c6 thAm quyén quyet dinh: Tong Tham muu truéng, Chu nhiém

Téng cuc Chinh tri, Chu nhiém céc Tong cuc, Téng cuc truéng Tong cuc II, Cuc
trudng va tuong duong thuéc Bo Quéc phong.

- Co quan truc tiép thuc hién: Thanh tra B Téng Tham muu, Téng cuc
Chinh tri, céc Téng cuc, Cuc va tirong duong thudc Bo Quéc phong.

g) Két qua thuc hién TTHC
K&t luén noi dung t6 cdo va vige xir Iy két lusn ndi dung 6 céo.
h) Lé phi: Khong
i) Tén méu don, miu t& khai
Mau s6 01 - TC d&n M3u s 25 - TC duge quy dinh tai Phu lyc III - Danh
muc mau vin ban st dung trong hoat dong giai quyet t6 c4o kém theo Quyét
dinh qo 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cua Bo Quoc phong ban hanh danh

muyc mau vin ban su dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan, gii quyét
khiéu nai, giai quyet t céo trong BO Quédc phong.

k) Yéu chu, diéu kién thyc hién TTHC
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Ngudi giai quyét t§ céo ra quyét dinh thu ly t6 céo khi c6 du cac diéu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diu 29 Lujt T4 céo nim 2018:

+ Tb c4o dugc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 23 cua Luat Té cdo
nam 2018.

+ Ngudi td cdo cé di ning lyc hanh vi din sy; trudng hop khéng c6 du
ning luc hanh vi dan sy thi phai ¢6 ngudi dai dién theo quy dinh ctia phéap Iuét.

+ Vu vige thuge thdm quyén giai quyét t6 cdo clia co quan, t6 chirc, ca
nhan tiép nhén td cdo.

+ Noi dung tb cdo c6 co s& dé x4c dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phéap luit.

Truong hop t6 cdo xuét phét tir vu viée khiéu nai d3 dugc giai quyet dung
thim quyeén, trinh ty, tht tyc theo quy dinh cua phap lut nhung ngudi khiéu nai
khong dbng y ma chuyen sang to c4o ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly

t6 cao khi nguoi t cdo cung cép dugc thong tin, tai lidu, chimg ¢ dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai cé hanh vi vi pham phap lut.

- Ngudi bj t6 céo khong thuc ddi twong theo quy dinh tai Piéu 8 Ngh1
dmh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phu v t§ cdo va giai quyét
1 céo trong Quan di nhan dan.

1) Céan cir phap ly cia TTHC

- Luat T8 céo s6 25/2018/QH14.

- Nghi dinh 56 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh pht quy dinh
vé t cao va giai quyét tb céo trong Quan d6i nhan dan.

- Nghi dinh sb 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sé diéu va bién phép td chirc thi hanh Luat Té cdo.

- Quyét dinh sb 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cua B Quoc phong ban
hanh danh muc mau vin ban st dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét tb cdo trong Bd Qudc phong.

3. Thi tuc gidi quyét t6 cdo cAp Quin khu, Quin chiing, BQ d9i Bién
phong, Bo Tu' Iénh Thi d6 Ha Noi, BQ Tw I€énh Canh sat bién, B$ Tw
1énh 86 va cip twong dwong, Ban Co yéu Chinh phi

a) Trinh ty thyc hién
Bude 1: Thu ly t6 cdo

Truge khi thy ly t cdo, ngudi giai quyét td cao ty minh hodc giao co
quan Thanh tra cing cap xéc minh th6ng tin vé& ngudi t§ cdo va didu kién thu ly
t6 cdo. Tru'orng hop ngudi t6 céo khong cu tri ta1 dia ban quan ly hodc gdp kho
khén trong vi€c x4ac minh thi ngudi giai quyét tb cdo c6 thé giao cac co quan,
don vi thuéc Quén khu, Quan ching, B6 d6i Bién phong, B6 Tu 1énh Thu d6
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Ha Noi, B¢ Tu 1énh Céanh sét bién, B Tu lénh 86 va cp twong duong, Ban
Co yeu Chinh phu x4c minh théng tin can thiét phuc vy viéc ra quyét dinh thy
ly t0 céo. Ngudi giai quyét té céo ra quyét dinh thy 1y t0 cdo khi c6 du cac diéu
kién sau;

- Té céo duge thyc hién theo quy dinh tai Didu 23 Lu4t Té céq nim 2018.

+ Trudng hop t6 cdo dugc thyc hién bing don thi trong don t6 cdo phai ghi
rd nga‘ly2 thing, nim t6 cio; ho, tén, dia chi ctia ngudi td cdo, cach thirc lién hé véi
ngudi t6 cdo; hanh vi vi pham phép ludt bj t cdo; ngudi bi t§ cdo va cac théng tin
khéc ¢6 lién quan. Trudng hop nhiéu ngudi cling t8 céo vé cling mét ndi dung thi
trong don t6 cdo con phai ghi 13 ho, tén, dja chi, cach thirc lién hé véi timg nguoi
t6 céo; ho tén ciia ngudi dai dién cho nhiing ngudi t6 cdo. Ngudi t§ cao phai ky
tén hoiic diém chi vao don t§ céo.

+ Truong hep ngudi té cdo dén té cao truc tiép tai co quan, t§ chirc co
thdm quyén thi ngui tiép nhan huéng din ngudi t8 cdo vikt don & cho hoc ghi
lai ndi dung t4 cdo bing vin ban va yéu cau ngudi té cdo ky tén hoic diém chi
xdc nhén vao vin ban, trong d6 ghi rd ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
ndy. Trudng hgp nhiéu ngudi ciing t§ céo vé cung mét ndi dung thi nguoi tiép
nhan huéng din ngudi t6 céo cir dai dién viét don 5 céo hoic ghi lai ndi dung t6
c4o bing van ban va yéu cu nhimg ngudi tb cdo ky tén hodic diém chi x4c nhén
vao vin ban.

- Ngudi t6 cdo c6 du nang luc hanh vi dan su; trudng hop khéng c6 du
néng lyc hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh ctia phép luit.

- Vu viéc thudc thAm quyén gidi quyét t6 céo cua CO quan, t6 chrc, ca
nhén tiép nhén t6 co.

- Néi dung t5 c4o c6 co s& dé xac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat.

Trudng hop t6 céo xuét phat tir vu viéc khiéu nai da duoc giai quyét dung
tham quyén, trinh ty, thu tyc theo quy dinh cta phap luat nhung nguoi khiéu nai
khong dong y ma chuyén sang t6 cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly
t0 cdo khi ngudi to cdo cung cdp dugc thong tin, tai lidu, chimg cir dé xac dinh
ngudi gidi quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap luit.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyét dinh thy 1y céo,
ngudi giai quyét té céo c6 trach nhiém thong bdo cho ngudi to cao va thong béo vé
ndi dung t6 cdo cho ngudi bj té céo biét.

Budre 2: Xdc minh néi dung 16 cdo

- Ngudi giai quyét t6 cdo ty minh tién hanh x4c minh hofic thanh 14p
Doan x4c minh 3 cdo hodc T x4c minh t6 céo (sau day goi chung la T6 xac
minh). Trudng hop thanh 14p T8 x4c minh thi phai c6 tir hai nguoi trd Ién, trong
dé giao cho mét ngudi lam T4 trudng.
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- Trudmg hop ngum giai quyét td cdo giao cho co quan thanh tra cing cap
hoédc co quan, ) chuc c4 nhén khéc x4c minh ni dung t6 cdo thl vén ban glao
xac minh ndi dung t6 céo thyc hién theo quy dinh tai khoén 2 Didu 31 Luat T6
cao. Thu trudng co quan thanh tra hoéc co quan, t8 chirc, c& nhan khéc dugc giao
nhiém vy x4c minh ndi dung to céo (goi chung 13 ngudi xac minh ndi dung t6
c40) ¢6 trach nhiém thanh l4p T x4c minh theo quy dinh tai khoén 1 Piéu nay.

- Vin ban glao xac minh noi dung tb cdo c6 céc ndi dung chinh sau ddy:
Ngay, thang, nim glao xac minh; nguoi dugc glao xac minh ndi dung tb cao; ho
tén, dia chi cua ngudi bi t§ cdo; ten goi, try so clua co quan, t8 chire b té cdo;
néi dung can xac minh; thoi glan t1en hanh x4c minh; quyén va trach nhiém cia
ngudi duge giao xac minh ndi dung t6 cdo.

- Ngudi xac minh noi dung t6 cdo phai tlen hanh céc bién phép cén thiét
dé thu thap théng tin, tai lidu, 1am rd ni dung t céo. Thong tin, tai liéu thu thap
pha1 dugc ghi chép thanh vén ban, khi can thiét thi 14p thanh bién ban, dugc luu
gitt trong hd so vu viée tb cdo.

- Trong qua trinh xac minh, ngudi xdc minh nol dung t6 cao phai tao diéu
kién dé nguoi bi t6 cdo giai trinh, dua ra cic chimg ctr dé chimg minh tinh dting, sai
cia ndi dung cén x4c minh.

- Ngum xéc minh nfi dung t6 céo duoc thyc hién cac quyén va ‘nghia vu
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va cac diém a, b, c khoan 2 Piéu 11 ciia
Luit T céo nim 2018 theo phan cong clia ngudi giai quyét b céo.

- Két thiic viéc x4c minh ndi dung to céo, ngucn xac minh ndi dung t6 cao
pha1 c6 van ban bao cdo ngudi giai quyet t6 cdo vé két qua x4c minh ndi dung t6
c4o va kién nghi bién phép xir 1y.

Budc 3: Két lugn ngi dung 16 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Lust TS céo nim 2018 va Diéu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Cén cu Vao néi dung té céo, giai trinh clia ngudi bi td cao, két qua Xac
minh ndi dung td céo, tai heu chimg cu c6 lién quan, ngum g1a1 quyet t céo
ban hanh két luan néi dung t§ cdo. Két ludn ndi dung t6 cdo cb céc ndi dung
chinh sau déy:

+ Két qua x4c minh ndi dung t6 cdo.
+ Cén cr phép luat d& x4c dinh c6 hay khong c6 hanh vi vi pham phap lut.

+ Két lufin vé ndi dung t cdo 13 ding, ding mét phan hoic t6 cdo sai sy
that; xac dinh trach nhiém cua tung co quan, t§ chirc, c4 nhan lién quan dén ndi
dung t6 céo.

+ Céc bién phép xir Iy theo thim quyen can thyc hién; klen nghi co quan, tb
chirc, ca nhén khac 4 ap dung céc bién phép xir ly theo thdm quyén ddi véi co quan,
t5 chirc, c4 nhan c6 vi pham phap luét.
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+ Kién nghij co quan c6 thAm quyen xem xét stra di, bd sung chinh séch,
pth ludt, ap dung céc bién phap cén thlet dé bao vé& loi ich ciia Nha nudc,
quyén va lgi ich hop phap ctia co quan, t6 chirc, ¢4 nhén.

Truong hop giai quyet lai vy viée t6 cdo thi ngoal cac ndi dung trén,
ngudi giai quyét t6 cdo két luan vé nhing ndi dung vi pham phap luat, sai 1am
hodc khong phu hop cua viéc giai quyét t6 cao trudc do (neu cd); xir ly theo
tham quyén hoic chi dao, kién  nghj co quan, t chirc, don vi, cd nhan c6 thim
quyén xir Iy d6i véi co quan, to chire, don vi, cé nhan c6 hanh vi vi pham phap
luat trong qua trinh giai quyét t6 cdo trude do.

- Cham nhét 1a 05 ngdy lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan n01 dung t6
cao, nguoi giai quyét t6 cao giri ket luan ndi dung to cdo dén ngudi bi td cdo, co
quan, t6 chirc quan ly ngum bi to cao va co quan, to chic, ca nhan c6 lién quan;
thong béo vé két luan ndi dung t6 cdo dén ngudi t6 cdo.

Butc 4: Xir Iy két lugn néi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Diéu 36 Luat Té c4o nim 2018 va Piéu 18 Nghi dinh
s6 31/2019/ND-CP:

- Cham nhét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy ban hanh ket luén ndi dung tb
céo, ngudi gidi quyét t§ céo cin ctr vao két luan ndi dung td céo tién hanh viéc
xu ly nhu sau:

+ Trudmg hop két ludn ngudi bj t6 cdo khéng vi pham phéap ludt trong
viée thyc hién nhiém vy, cong vu thi khdi phuc quyén va loi ich hop phap cua
ngudi bi t§ cdo bi xém pham do viéc t6 céo khong dung sy thét gay ra, dong thoi
x1r ly theo tham quyen hoic kién nghi co quan, t chirc, c4 nhan c6 thim quyén
xir Iy ngudi ¢b ¥ t6 cdo sai sy that.

+ Trudmg hop két luan ngudi b t6 c4o vi pham phéap lust trong viéc thyc
hién nhiém vy, cong vy thi ap dung bién phap xir Iy theo thdm quyén hoic kién
nghi co quan, t6 chirc, c4 nhin c6 thAm quyén xit Iy theo quy dinh ctia phap lujt.

- Truong hop hanh vi vi pham cua ngudi bi t6 cdo c6 déu hidu cia toi
pham thi chuyén ngay hd so Vu viée dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém sat quén su cé thAm quyén dé xir Iy theo quy dinh cta phap lut.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua xtr ly, co quan,
don vi, c4 nhan c6 thim quyén xir ly kién nghi trong két lugn ndi dung t6 cdo -
c6 trach nhiém théng bio bang vin ban cho ngudi giai quyét td céo vé két qua
xu ly.

Nguoi giai quyét t6 céo theo déi, don dbc hoiic giao cho co quan, don vi
c6 thdm quyen theo doi, don dbc viéc thuc hién két luén ndi dung té cdo.
Trudng hop giao cho co quan, don vi, ca nhén c6 thim quyen theo ddi, d6n ddc
viéc thyc hién két ludn noi dung t6 céo thi €0 quan, don vi, ca nhén d6 phai dinh
ky hang thang bdo céo v6i ngudi giai quyét t§ cdo v& két qua theo ddi, don dbc
viéc thuc hién két luén n6i dung t6 céo.
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b) Céch thirc thyc hién

C6 02 hinh thirc td cdo:

- T céo duge thuc hién béng don (gri qua dudng buu dién hodc g tryc
tiép dén Try s& Tiep cong dan Quén khu, Quén vchﬁng, Bo ddi Bién phong, B
Tu 1énh Thi 46 Ha Néi, Bo Tu 1énh Canh sat bién, B§ Tur 1énh 86 va cAp tuong
duong, Ban Co yéu Chinh phu).

- Té céo duge trinh bay tryc tiép v6i co quan, tb chirc, ngudi o thim quyén.

¢) Thanh phén, sb lugng hd so

- Thanh phcfn hé so:

+ Pon t& co hoiic vin ban ghi ni dung t6 cdo.

+ Céc tai liéu lién quan.

- S8 hepng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Dic‘%qu 30 Lujt Té céo ndm 2018: Thoi han gidi quyét t6
céo 12 khong qua 30 ngay ke tlr ngay thy 1y to cdo. D6i véi vu viée phic tap thi
c6 thé gia han giai quyét to co mot lan nhung khong qua 30 ngay. Boi voi vu
viéc dic biét phirc tap thi c6 thé gia han gidi quyet td cdo hai 1an, mai lan khong
qua 30 ngay.

&) Déi tugng thyc hién TTHC: C4 nhén

e) Co quan thyuc hi¢n TTHC

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: Tu 1énh Quén khu, Quén ching,
Bo d6i Bién phong, Bo Tu Iénh Thi ¢6 Ha Noi, Bd Tu 1énh Céanh sat bién,
B6 Tu 1énh 86 va cap tuong duong, Trudng ban Ban Co yéu Chinh phu.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Thanh tra quéc phong Quén khu, B Tu
Jénh Thi d6 Ha Noi; Thanh tra Quan ching, Bo doi Bién phong, Bo Tu 1énh
Canh sat bién, Bd Tu 1énh 86 va cap tuong duong, Ban Co yéu Chinh phu.

g) Két qua thyc hién TTHC

Két Iuan néi dung tb cdo va viée xit Iy két luin ndi dung t6 cho.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mAu don, miu t& khai

M3u s8 01 - TC dén Méu s6 25 - TC duoc quy dinh tai Phy lyc Il - Danh
myc mau van ban sir dung trong hoat dong gidi quyet to céo kém theo Quyét
dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia B Quoc phong ban hanh danh
myc mau van ban st dung trong hoat dong thanh tra, ti€p cong dan, giai quyéet
khiéu nai, gidi quyet td céo trong Bd Quoc phong. '

k) Yéu ciu, diéu kién thyc hién TTHC
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Ngudi giai quyét t§ céo ra quyét dinh thy 1y t6 cdo khi c6 di céc didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Luét T6 céo nim 2018:

+ Té c4o duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 23 cua Luat T6 c4o
nim 2018.

+ Ngudi t6 cdo c6 da ning lyc hanh vi dan sy; trudng hop khéng c6 da
néng lyc hanh vi dan sy thi phai c6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phap luat.

* Vu viéc thude thim quyén giai quyét t6 céo clia co quan, t6 chirc, c4
nhén tiép nhén té cdo.

+ Noi dung t6 cdo c6 co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luit.

. Truong hop tb céo xuét phat tir vu viéc khiéu nai d4 duoc giai quyét ding
tham quyén, trinh ty, tl}ﬁ tuc theo quy dinh ciia phdp luat nhu'pg ngudi khiéu nai
khéng dong y ma chuyén sang t6 cdo ngudi da gidi quyét khidu nai thi chi thy ly
t0 cdo khi nguoi té céo cung cap duge thong tin, tai liéu, chimg ctr dé x4c dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phap luat,

- Ngudi bi t6 cdo khéng thugc d6i tuong theo quy dinh tai Diéu 8 Nghj
dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phi v& t6 co va giai quyét
t6 cdo trong Quan d6i nhan dan.

1) Cén cir phép ly cia TTHC

- Luat T4 céo s6 25/2018/QH14.

. - Nghi dinh sé’ 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cta Chinh pht quy dinh
Ve t0 cdo va gidi quyet td cdo trong Quan ddi nhan dan.
- Nghi dinh 56 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phi quy dinh
chi ti€t m§t s6 dieu va bién phép t6 chirc thi hanh Luét T8 cdo.

- Quyét dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia Bb Quéc phong ban
hanh danh muc miu van ban sir dung trong hoat dong thanh tra, tiép céng dan,
 gidi quyét khiéu nai, giai quyét t§ cdo trong B6 Quéc phong.

4. Thi tyc gidi quyét t6 cdo cAp Quén doan, Binh ching, Binh doan,
Ving Hii quin, Viing Canh sat bién va cip twong dwong

a) Trinh ty thue hién

Budc 1: Thu Iy t6 cdo

Trude khi thy Iy t6 cdo, ngudi giai quyét t6 cdo tu minh hojc giao co
quan Thanh tra cing cép xéac minh théng tin vé nguoi t cdo va diéu kién thuy ly
t6 cao. Trudng hop ngudi to cdo khong cur tra tai dia ban quéan ly hogc gép khé
khan trong viéc xdc minh thi ngudi giai quyét t cdo c6 thé giao cic co quan,
don vi thugc Quéan doan, Binh ching, Binh doan, Vung Hai quén, Ving Céanh
sat bién va cap twong duong xac minh théng tin cin thiét phuc vu viéc ra quyet
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dinh thy 1y t6 cdo. Ngui gidi quyét t6 céo ra quyét dinh thy Iy t5 cdo khi c6 du
cac diéu kién sau:
- Té céo duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 23 Luat T4 céo ndm 2013.

+ Trudng hop to céo dugc thyc hién bing don thi trong don td cdo phai gh1
rd ngay, thang, ndm tb céo; ho, tén, dia chi cua ngudi t6 céo, ‘cach thuec lién hé véi
ngudi 6 céo; hanh vi vi pham phép luat bi t6 c4o; ngu(n b; t4 céo va céc thong tin
khac c6 lién quan. Trudng hop nhiéu ngudi cling tb cao vé cling mét ndi dung thi
trong don t6 cdo con phél ghi 18 ho, tén, dia chi, c4ch thirc lién hé vai tu'ng nguoi
tb cdo; ho tén cla ngudi dai dién cho nhitmg ngudi t6 cao. Ngudi t6 cdo phai ky
tén hodc diém chi vao don t6 céo.

+ Trudng hop ngum t6 cao dén tb cao tryc tiép tai co quan, td chirc c6
thim quyen thi nguoi tiép nhin hucmg din ngudi t6 cao viét dom té céo hodc ghi
Jai ni dung t6 cdo bing vin ban va yéu cau ngudi té céo ky tén hoic diém chi
xac nhin vao vian bén trong d6 ghi ro ndi dung theo quy dinh tai khoan 1 Dleu
nay. Trudng hop nhiéu nguol cling tb cédo ve cung mot ndi dung thi ngu'm tlep
nhén huéng dan ngum t6 cao cr dai di¢n v1et don t6 cdo hogic ghi lai ndi dung t6
c4o bang vin ban va yéu ciu nhimg ngudi t6 cao ky tén hoic diém chi x4c nhén
vao vén ban.

- Ngudi t6 cdo ¢ d ning lyc hanh vi dan sy; truong hop khong c6 du
ning lyc hanh vi dan sy thi phai c¢6 nguoi dai dién theo quy dinh cua phép luét.

- Vu viéc thudc thAm quyén giai quyét t6 cdo cia co quan, tb chire, ca
nhan tiép nhén t5 cao.

- Noi dung t céo cé co s& dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luét.

Trudng hop t6 cdo xuét phat tir vu viée khiéu nai d3 dugc giai quyet dung
thim quyen, trinh tyr, thu tyc theo quy dinh cua phép lut nhung ngum khiéu nai
khong ddng y ma chuyen sang to cdo nguoi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly
t6 cdo khi nguoi t6 cdo cung cép dugc thong tin, tai lidu, ching ct dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép luét.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy ra quyet dinh thy ly t cao
ngucn giai quyet t6 cdo co trich nhi¢ém thng bao cho ngudi t6 céo va thong béo vé
néi dung té céo cho ngudi bi tb céo biét.

Budc 2: Xdac minh ndi dung t6 cdo

- Nguoi giai quyet td céo ty minh t1en hanh xéc minh hogc thanh lap
Poan x4c minh t6 céo hoic To x4c minh té cdo (sau ddy goi chung la T6 xac
mmh) Truong hop thanh lap T x4c minh thi phai c6 tir hai ngudi trd 18n, trong
d6 giao cho mdt ngudi lam Tb trudmg.

- Truong hop nguoi giai quyét t5 cdo giao cho co quan thanh tra cling cép
hoidc co quan, ) chuc c4 nhan khéc xac minh ndi dung té cdo thi vén ban giao
xac minh ndi dung t6 céo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luét T6
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cdo. Thu trudng co quan thanh tra hoéc co quan, t6 chirc, c4 nhan khéc duogc giao
nhiém vy x4c minh néi dung t0 cao (goi chung la ngudi x4c minh néi dung t6
cao) c6 trach nhiém thanh 1ap T4 x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Vén ban giao x4c minh ndi dung t6 céo cé cac noi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm giao x4c minh; ngudi dugc giao xdc minh ndi dung té cdo; ho
tén, dia chi clia nguoi bj tb c4o; tén goi, tru s& clia co quan, td chirc bi tb céo;
ndi dung cin x4c minh; thoi gian tién hanh x4c minh; quyén va trich nhiém cda
ngudi duge giao xac minh ndi dung té cdo.

. - Ngudi xdc minh ndi dung t6 céo phai tién hanh c4c bién phdp cin thiét
dé thu thdp théng tin, tai li¢u, 1am r8 ndi dung té cdo. Théng tin, tai liéu thu thap
phai dugc ghi chép thanh vin ban, khi cin thiét thi 1ap thanh bién ban, dugc lvu
gitt trong ho so vy viée t6 céo.

- Trong qué trinh x4c minh, ngudi x4c minh ndi dung t§ céo phai tao didu
kién dé nguoi bi td céo giai trinh, dua ra cac chimg cir dé chimg minh tinh ding, sai
cua ndi dung cin x4c minh.

- Ngudi xac minh ndi dung t6 cdo duogc thuc hién cac quyén va nghia vu
quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan 2 Pidu 11 cua
Luat To cdo ndm 2018 theo phan cdng clia ngudi giai quyét t cdo.

- Két thic viéc x4c minh néi dung tb cdo, nguiyi x4c minh ndi dung té cao
phai c6 van ban bao céo ngudi gidi quyét t6 cao vé két qua x4c minh ndi dung té
cao va kien nghj bién phép xir ly.

Budc 3: Két lugn ngi dung 6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Lut T6 cdo nam 2018 va Didu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Cén cir vao ndi dung t6 cdo, giai trinh cua ngudi bi t6 cio, két,qua;l Xac
minh ndi dung t6 céo, tii liéu, chimg cir ¢6 lién quan, nguc‘ri giai quyet t6 cdo
ban hanh két ludn néi dung t6 cdo. Két ludn ndi dung t6 cdo cé cac ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua x4c minh néi dung t4 cdo.

+ Cén ctr phép luat dé xéc dinh c6 hay khdng c6 hanh vi vi pham phap lujt.

+ Két luan vé ndi dung té céo 1a dung, ding mét phan hojc t8 c4o sai sy
thét; xac dinh trach nhiém cla timg co quan, t6 chirc, ¢4 nhan lién quan dén noi
dung t6 cdo.

+ Céc bién phap xir 1y theo tham quyén cén thyc hién; kién nghi co quan, &
chirc, ca nhén khéac 4p dung céc bién phép xit ly theo tham quyén ddi véi co quan,
t6 chitc, ca nhén ¢6 vi pham phap lujt.

+ Kién nghj co quan c6 thim quyén xem xét stra d6i, bd sung chinh sach,
phap luat, 4p dung cac bién phdp can :chiét dé bao vé loiich cia Nha nudc,
quyén va lgi ich hop phap cia co quan, t0 chirc, ca nhan.
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Truong hop giai quyét lai vu viéc t6 cdo thi ngoai céc ndi dung trén,

ngudi giai quyet to cdo ket luén vé nhing nfi dung vi pham phap luat, sai 1Am
hotic khong phi hop cua viée giai quyét to cao trudc d6 (néu cd); xt ly theo
tham quyén hodic chi dao, kién nghi co quan, t0 chuc, don vi, c4 nhan c6 thim
quyén xtr ly dbi véi co quan, t4 chirc, don vi, c4 nhan c6 hanh vi vi pham phép
luat trong qué trinh giai quyét t§ céo trudc do.

- Ch&m nhét 13 05 ngay 1am viéc ke tir ngay ban hanh két Iuan ndi dung t
c4o, nguoi giai quyét t& cdo g két ludn ndi dung té céo dén ngudi b tb céo, co
quan, t§ chirc quan ly ngudi bi t6 céo va co quan, t§ chirc, c4 nhan c6 lién quan;

thong bao vé két luan ndi dung t6 céo dén ngudi t6 céo.

Bude 4: Xir Iy két ludn néi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Pidu 36 Luat T céo nim 2018 va Diéu 18 Nghi dinh
s6 31/2019/ND-CP:

- Cham nhét 12 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy ban hanh két lusn nodi dung td
c4o, nguoi giai quyét t6 céo can cit vao két ludn noi dung t8 c4o tién hanh viéc
XU ly nhu sau:

+ Trudong hop két luan ngudi bi td cao khong vi pham phép luét trong
viéc thuc hién nhiém vu, céng vy thi khéi phuc quyén va loi ich hop phap cha
ngudi bi té co bi xam pham do vigc t§ cdo khong ding sy that gay ra, dbng thoi

xu ly theo thé,m quén hoic kién nghi co quan, td chic, ca nhan c thdm quyén
xtr Iy ngudi co ¥ tO céo sai sy that.

+ Trudng hop két ludn ngudi bi t6 cdo vi pham phép lut trong viéc thuc
hién nhiém vy, céng vu thi ép dung bién phép xur 1y theo tham quyén hodc kién

A

nghi co quan, tb chirc, c4 nhan c6 tham quyén xi ly theo quy dinh clia phéap luét.

- Trudng hop hanh vi vi pham cta ngudi bi t6 c4o c6 dau hidu cia toi
pham thi chuyén ngay hd so vu viéc dén Co quan diéu tra hinh su hodc Vién
kiém sat quan sy c6 tham quyen dé xur ly theo quy dinh cta phép luét.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 lgét qua xu 1y, co quan,
don vi, ¢4 nhan c6 tham quyen xir ly kién nghi trong ket luan néi dung t6 cao
¢6 trach nhiém thoéng bao bing van ban cho ngudi giai quyét t6 cao vé két qua
xu ly.

Nguoi giai quyét t céo theo ddi, don dbc hodc giao cho co quan, don vi
¢6 thim quyén theo d6i, don dbc viéc thyc hién két lugn ndi dung to cdo.
Trudng hop giao cho co quan, don vi, ¢4 nhan c6 thdm quyén theo ddi, d6n dbe
viéc thyc hién két Iuan ndi dung t c4o thi co quan, don vi, ca nhan d6 phai dinh
ky hang thang bao céo véi ngudi giai quyét tb cdo v& két qua theo ddi, don dbe
viéc thyce hién két luin noi dung t céo.

b) Cach thirc thyc hién
C6 02 hinh thitc t céo:
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- Té céo dqu thuc hién béng don (gl.'ri, qua dudng buu dién hodc giri tryc
tiep dén Try s& Tiép coéng dan hodc noi ti€p cong dén cia Quan doan, Binh
chung, Binh doan, Ving Hai quan, Ving Canh sat bién va cép tuong duong).
- T8 c4o duge trinh bay tryc tiép véi co quan, t6 chirc, ngudi c6 thim quyén.
¢) Thanh phén, sé luong hd so
- Thanh phdn hé so:
+ Don 6 céo hojic vin ban ghi ndi dung té cdo.
+ Céc tai liéu lién quan.
- 86 lwomg hé so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét
Theo quy dinh tai Diéu 30 Lugt T4 cdo nam 2018: Théi han gidi quyét t6
cao la khéng qué 30 ngay ke tir ngay thy ly t6 cdo. Dbi véi vu vic phuc tap thi
c6 thé gia han giai quyét t6 cdo mét 1in nhung khéng quéa 30 ngay. Doi véi vy
viéc dic biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét t cdo hai lan, m3i 14n khéng
qua 30 ngay.
&) Déi tuong thyc hién TTHC: C4 nhan
e) Co quan thyc hién TTHC
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Tu Iénh Quén doan, Binh ching,
Binh doan, Ving Hai quan, Ving Canh s4t bién va cip tuong duong.
- Co quan tryc tiép thyc hién; Thanh tra Quén doan, Binh chiung, Binh
doan, Ving Hai quén, Ving Canh sit bién va cép trong duong.
g) Két qua thyc hién TTHC
Két luan néi dung t6 cdo va viée xir 1y két luan ndi dung tb céo.
h) L¢ phi: Khéng
i) Tén mau don, mAu t& khai
Méu s6 01 - TC dén Mu sé 25 - TC duoc quy dinh tai Phy lyc I1I - Danh
muyc mau vén ban sir dung trong hoat dfng giai quyét to cdo kém theo Quyet
dinh s0 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cua Bé Quéc phong ban hanh danh
muyc miu vin ban str dyng trong hoat dong thanh tra, tiép céng dan, giai quyét
khi€u nai, gidi quyét t céo trong Bé Quéc phong.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC
Ngudi gidi quyét t6 céo ra quyét dinh thy ly t6 cdo khi c6 da cac didu
kién sau:
- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 29 Lujt T cdo nim 2018;
+ Tb céo duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 cua Luat T cdo
ndm 2018.
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+ Ngudi t6 cdo c6 di ning lyc hanh vi dan sy; truong hop khong c6 du
ning lyc hanh vi din sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cla phap luét.

+ Vu vige thuge thdm quyén giai quyét t6 c4o cla co quan, to chirc, ca
nhén tiép nhan t6 co.

+ Néi dung t6 cdo c6 co s& dé x4c dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luét.

Trudmg hop t6 céo xuét phét tir vy viée khiéu nai d3 dugc giai quyet dung
thim quyen trinh ty, thu tyc theo quy dinh cta phap luat nhung ngum khiéu nai
khong dong y ma chuyen sang to c4o ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly

tb céo khi nguorl t6 cao cung cip dugc thong tin, tai lidu, chimg ci dé xac dinh
ngudi giai quyét khiéu nai cé hanh vi vi pham phép lujt.

- Ngudi bj t6 cdo khong thudc d6i tugng theo quy dmh tai Diéu 8 Nghi
dinh s& 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ciia Chinh phui v& t§ cdo va giai quyét
tb céo trong Quén d6i nhan dan.

1) Cén ctr phap ly cua TTHC
- Luat T6 céo s6 25/2018/QH14.
. - Nghj dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh pha quy dinh
vé t6 cdo va giai quyét t céo trong Quan d6i nhén dan.
- Nghl dinh sb 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét mot sb diéu va bién phép t6 chirc thi hanh Luat T céo.

- Quyét dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia Bo Quoc phong ban
hanh danh myc mau vén ban sir dyng trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo trong B6 Quéc phong.

5. Tha tuc gu’u quyét té cao cap Hoc vién, Nha trwdng, Vién nghién
ciru, Bénh vién va cap twong dwong

a) Trinh tu thyc hién

Buoc 1: Thu Iy t6 cdo

Trudc khi thy 1y t6 cdo, ngudi gidi quyét td cdo ty minh hogc giao co
quan Thanh tra hoac can bg phu trach thanh tra kiém nhiém cung cp xac minh
théng tin vé ngudi t6 cdo va didu kién thy ly t6 cdo. Truong hop ngum t6 cdo
khong cu tru tai dja ban quan ly hodc gdp khé khan trong vi€c xac minh thi
ngudi giai quyét t6 cdo co thé glao cac £0 quan, don vj thugc Hoc vign, Nha
trudng, Vién nghlen ctru, Bénh vién va cap tuong du'cmg Xac mlnh thong tin can

thiét phuc vy viéc ra quyét dinh thu ly td cao. Nguoi giai quyét to cdo ra quyét
dinh thy 1y t6 cdo khi c¢6 du céc didu kién sau:

- T céo duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Luat T cdo nam 2018.

+ Trudng hop to céo dugc thyc hién bing don thl trong don tb céo phai th
rd ngay, thang, ndm tb céo; ho, tén, dja chi ctia ngudi td cdo, cach thire lién hé vai
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ngudi t6 cdo; hanh vi vi pham phép ludt b t6 céo; ngudi bi td céo va cac thong tin
khéc c6 lién quan. Truong hgp nhiéu ngudi ciing t6 cdo vé cung mét ndi dung thi
trong don t0 cdo con phai ghi 18 ho, tén, dia chi, cach thic lién h¢ véi timg ngudi
t0 céo; ho tén cua ngudi dai dién cho nhimg nguoi t6 c4o. Ngudi t6 cdo phai ky
tén hodc diém chi vao don td cio.

+ Trudng hop ngudi t6 céo dén té céo truc tiép tai co quan, td chirc c6
thdm quyén thi nguoi tiép nhén huéng dan ngudi t6 cdo viét don té cdo hodc ghi
lai ndi dung t6 cdo bing vin ban va yéu cdu ngudi t§ cdo ky tén hodic diém chi
xéc nhan vao vén ban, trong d6 ghi rd nfi dung theo quy dinh tai khoan 1 Pidu
ndy. Truomg hop nhiéu ngusi ciing t§ cdo vé cing mét ndi dung thi ngudi tidp
nhén huéng din ngudi 6 cdo cir dai dién viét don t6 céo hodic ghi lai ndi dung t6
c4o bang van ban va yéu ciu nhitng ngudi t cdo ky tén hoic diém chi xéc nhan
vao vin ban.

- Ngudi t6 cdo cé du nang Iyc hanh vi dan su; trudng hop khong cé du
nang lyc hanh vi dén sy thi phai c¢6 ngudi dai dién theo quy dinh cta phap luét.

- Vu viéc thudc thdm quyén giai quyét té cao cia co quan, tb chirc, ca
nhén ti€p nhén to cdo.

- N§i dung t6 c4o c6 co s& dé xéc dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luit.

Trudng hop t6 co xuét phat tir vy viéc khiéu nai da duoc giai quyét dang
thim quyén, trinh ty, thu tyc theo quy dinh cta phap luit nhumg ngudi khiéu nai
khéng dong y ma chuyén sang tb cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly
td cdo khi ngudi t6 cdo cung cdp dugc théng tin, tai liéu, chimg ctr d& x4c dinh
ngudi gidi quyét khiéu nai ¢ hanh vi vi pham phép luét.

Trong thdi han 05 ngdy lam viéc k& tir ngdy ra quyét dinh thy Iy t6 cdo,
ngudi giai quyét t cdo c6 trach nhiém théng bdo cho ngudi t6 céo va thong bao vé
ndi dung t8 céo cho ngudi bi té cdo biét.

Budc 2: Xdc minh ngi dung t6 cdo

- Ngudi giai quyét t6 cdo ty minh tién hanh x4c minh ho#c thanh lap
Doan x4c minh t6 céo hoic TS xac minh t8 céo (sau ddy goi chung 1a Té x4c
minh). Trudng hep thanh ldp Té x4c minh thi phai c6 tir hai nguoi trd 1én, trong
d6 giao cho mdt ngudi 1am T4 trudng.

- Trudng hop ngudi giai quyét t§ céo giao cho co quan thanh tra cling cép
hodic co quan, t6 chic, c4 nhan khic x4c minh ndi dung t6 cdo thi‘ vin ban giao
x4c minh ndi dung té céo thyuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Luat To
céo. Thii trudng co quan thanh tra hodic co quan, td chirc, c4 nhan khéc dugc giao
nhiém vy x4c minh ndi dung t5 cdo (goi chung 14 ngudi x4c minh ndi dung t6
c40) ¢6 trach nhiém thanh lap T6 x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Vin ban giao x4c minh néi dung tb c4o cé céc ndi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm giao x4c minh; ngudi dugc giao x4c minh ndi dung t6 céo; ho
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tén, dia chl cla nguoi bi td céo; ten g0i, try sd cla co quan, td chirc bj td cdo;
noi dung can x4c minh; thoi glan tlen hanh x4c minh; quyén va trach nhi¢m cua
ngudi dugce giao x4c minh ndi dung td céo.

- Nguoi xac minh néi dung t céo phai tlen hanh céc bién phép cén thiét
dé thu thap thong tin, tai liéu, 1am rd ndi dung t6 cdo. Thong tin, tai liéu thu thap

phal dugc ghi chép thanh vin ban, khi cin thiét thi 13p thanh bién ban, dugc Ivu
gift trong ho so vu viéc t6 cdo.

- Trong qua trinh x4c minh, nguoi xéc minh nol dung t5 cdo phai tao diéu
kién dé nguoi bi t6 cdo giai trinh, dua ra cic chimg cir dé& chimg minh tinh dting, sai
cta ndi dung can xac minh.

- Ngudi xac minh ngi dung t6 céo duge thuc hién cc quyén va nghia vy
quy dinh tai cac didm a, b, c, d khoan 1 va céc diém a, b, c khoan 2 Pidu 11 cia
Luét T4 cao nim 2018 theo phan cdng cia nguoi giai quyet t6 céo.

- Két thuc viéc xac minh ndi dun to céo, ngum x4c minh ni dung t6 cao
phai c6 vin ban bdo cédo nguoi giai quyet t6 cdo vé két qua xdc minh ni dung t6
c4o va kién nghij bién phap xit ly.

Budc 3: Két ludgn ni dung 16 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Luat Té céo nim 2018 va Diéu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Can cu vao ndi dung tb céo, g1a1 trinh cta ngudi bi té céo, két qua xac
minh néi dung t6 cdo, tai ligu, chu'ng cu c6 lién quan, ngum g1a1 quyet t6 céo
ban hanh két luén néi dung t6 céo. Két luan ndi dung t6 céo c6 cc ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua xac minh ndi dung t6 cdo.
+Cén cr phép luat dé xac dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phép luit.

+ Két luén vé ndi dung t§ cdo 13 ding, diung mjt phén hoic t cdo sai sy
that; x4c dinh trach nhiém cia timg co quan, td chitc, ca nhan lién quan dén ndi
dung t6 céo.

+ Céc bién phap xir ly theo thdm quyén cin thyc hién; klen nghj co quan, td
chire, ca nhén khac 4 ap dung céc bién phép xr ly theo thdm quyén doi véi co quan,
td chirc, c4 nhan cé vi pham phap lut.

+ Kién nghj co quan c6 thdm quyen xem xét sira d6i, bd sung chinh sach,
phap ludt, &p dung cac bi¢n phdp can thlet dé bao vé lgiich clia Nha nudc,
quyén va lgi ich hop phap cta co quan, td chirc, ca nhan.

Truorng hop giai quyet lai vu viée t6 céo thi ngoa1 cac nfi dung trén,
nguoi giai quyét t6 cao két luan vé nht’mg ngl dung vi pham phép ludt, sai 1Am
ho#c khong phd hop cua viéc giai quyét td cao trude 46 (neu cd); xir ly theo
thAm quyén hodc chi dao, kién nghi co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhén c6 thim
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quyén xir 1y d6i véi co quan, to chirc, don vi, ca nhan c6 hanh vi vi pham phép
luat trong qud trinh giai quyét té cdo trude d6.

- Cham nhét 1a 05 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung t6
cao, nguoi giai quyét tb céo g ket luén ndi dung to céo dén ngudi bj t6 cdo, co
quan, t6 chie quan ly ngudi bi to cdo va co quan, tb chizc, c4 nhan c6 lién quan;
thong bédo v& keét ludn ndi dung t6 cdo dén ngudi td céo.

Bucc 4: Xuw ly két ludn néi dung 16 cdo

~ Theo quy dinh tai Pidu 36 Luét T cdo nam 2018 va Didu 18 Nghi dinh
50 31/2019/ND-CP:

- Cham nhét la 07 ngay 1am viéc k& tir ngay ban hanh ket luan ndi dung t6
céo, ngudi giai quyét td céo cin cir vao két ludn ndi dung td céo tién hanh viéc
xu ly nhu sau:

+ Trudng hop két ludn ngudi b t6 céo kh(‘)ng vi pham phép luat trong
vige thuc h1en nhiém vy, cng vu thi khdi phyc quyén va loi ich hop phap cua
ngudi bj t cdo bi x&4m pham do viéc t céo khoéng dung sy that gdy ra, dong thoi
Xt ly theo tham quyen hoic kién nghj co quan, t6 chirc, c4 nhan cé thAm quyén
XU ly nguoi cb y t6 cdo sai su that.

+ Truong hop két ludn ngudi bi t& cdo vi pham phép lujt trong viéc thuc
hién nhiém vy, cong vu thi ap dung bién phap xir ly theo thdm quyén hoic kién
nghi co quan, tb chirc, ca nhan c6 thAm quyén xi Iy theo quy dinh ctia phap luit.

- Truorng hop hanh vi vi pham cia nguoi bi to c4o c6 déu hidu cia t6i
pham thi chuyén ngay hd so vu viée dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém s4t quan sy c6 thdm quyén dé x1t Iy theo quy dinh ctia phép lujt.

- Trong thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay c6 két qua xir 1y, co quan,
don vi, c4 nhan c6 thdm quyén xir ly kién nghi trong két lu@n noi dung t0 cao
¢6 trach nhiém thong bao bang vin ban cho ngudi giai quyét tb céo vé két qua
xu ly.

Nguoi giai quyét td céo theo ddi, dén dbc hodc giao cho co quan, don vi
c6 thdm quyen theo d&i, dén dbc viéc thuc hién két lugn ndi dung t6 céo.
Truong hop giao cho co quan, dcm vi, c4 nhén c6 thAm quyen theo dai, don dbc
viée thuc hién két lusn ndi dung t5 céo thi co quan, don vi, ¢4 nhén do phai dinh
ky hang thang bio céo v6i ngudi g1a1 quyét t5 cao vé két qua theo déi, don dbe
viée thyc hién két luan ndi dung t6 céo.

b) Cach thuc thyc hién
C6 02 hinh thic td céo:

- T4 céo dugc thyc hién bang don (giri qua dudng buu dién hojc gii trye
tiép dén dia diém Tiép cdng dan cia Hoc vién, Nha truong, Vién nghién ciru,
Bénh vién va cip tuong duong).

- T0 céo dugc trinh bay truc tiép vdi co quan, tO chirc, nguoi ¢6 thAm quyén.
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c) Thanh phdn, s6 lugng hé so

- Thanh phan hé so:

+ Pon tb c4o hodc vin ban ghi ndi dung t6 céo.

+ Céc tai liéu lién quan.

- 86 lwong hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Piéu 30 Lust T6 cao nim 2018 Thoi han gidi quyet tb
cao la khong qua 30 ngay ke tir ngdy thu ly t6 céo. D6i véi vu viée phuc tap thi
c6 thé gia han giai quyét t6 c4o mot 1an nhu'ng khong qua 30 ngay. Déi véi vu

viéc dic biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét t6 céo hai 14n, mbi 14n khong
quéa 30 ngay.

d) Péi tugng thyc hién TTHC: C4 nhan
e) Co quan thyuc hién TTHC

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Giam déc hoc vién, 'Hi¢u truong nha
trudng, Vién trudng Vién nghién ciru, Gidam d6c bénh vién va cap tuong duong.

- Co quan tryc tlep thyc hién: Thanh tra ho#ic can b phy trach thanh tra
kiém nhiém cap Hoc vién, Nha trudng, Vién nghién ciru, Bénh vién va clp
tuong duong.

g) Két qua thyc hién TTHC

Két luan ndi dung t8 cdo va viée xir ly két luan ndi dung td céo.

h) L& phi: Khong

i) Tén miu don, mAu t& khai

Mau s6 01 - TC dén Mau sé 25 - TC dugc quy dmh tai Phy luc III - Danh
muc mau van ban su dung trong hoat dong giai quyet t6 céo kém theo Quyét
dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cta B Quoc phong ban hanh danh

muc mau vin ban sur dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dén, giai quyét
khiéu nai, giai quyet t6 céo trong Bd Quéc phong.

k) Yéu clu, diéu kién thyc hién TTHC

Ngudi giai quyét t5 cdo ra quyét dinh thu ly t6 céo khi c6 du cac didu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 29 Luat T4 cdo nim 2018:

+ Té céo duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 23 cta Luét Té cdo
ndm 2018.

+ Ngudi t6 cdo co6 di ning lyc hanh vi din sy; trudmg hop khong cé du
ning luc hanh vi dén sy thi phai ¢6 nguoi dai dién theo quy dinh cia phép luét.
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-i; Vu viéc thufe thdm quyén giai quyét t6 cdo cua co quan, t§ chirc, ca
nhén tiép nhén t6 cdo.

+ N§i dung t6 cdo ¢6 co s dé xac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat.

. Truong hop t5 cdo xut phat tir vu viéc khiéu nai da dugce giai quyét dung
tham quyén, trinh ty, thi tuc theo quy dinh ciia phép lujt nhung nguoi khiéu nai
khéng dong y ma qhuyén sang t6 cdo ngudi da giai quyét khi€u nai thi chi thu ly
t0 cdo khi nguoi to céo cung cép dugc théng tin, tai liu, chitng ctr dé x4c dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép ludt.

- Ngudi bj t6 cao khong thudc dbi twong theo quy dinh tai Diéu 8 Nghj
dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phu vé to cdo va gidi quyét
t0 cdo trong Quan ddi nhan dan.

1) Céin ¢t phép Iy ctia TTHC
- Lu4t T4 céo s6 25/2018/QH14.

- Nghi dinh sél 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phii quy dinh
Ve t0 cdo va gidi quyét to cdo trong Quin ddi nhan dan.
_- Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét mét sé didu va bién phép td chirc thi hanh Luat Té céo.
- Quyét dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 ciia Bb Quéc phong ban
hanh danh myc mau vin ban sir dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giéi quyét khiéu nai, giai quyét 6 céo trong Bs Qubc phong.

6. Thi tuc gidi quyét t§ cdo cap Cuc, Sr doan, B{ Chi huy quin sy
tinh, B) Chi huy B d9i Bién phong tinh va cip twong dwong

a) Trinh tu thyc hién
Budc 1: Thu Iy t6 cdo

Trudc khi thy 1y t6 cdo, ngudi giai quyét t§ co ty minh hoc giao co
quan Thanh tra ho#ic cén bd phy trach thanh tra kiém nhiém cing clp xé4c minh
thong tin vé& ngudi t§ céo va didu kién thy ly t5 cdo. Trudng hop ngudi t6 céo
khong cu tra tai dia ban quén ly hodc gip khé khin trong viéc x4c minh thi
ngudi gidi quyét té céo c6 thé giao cac co quan, don vi thudc Cuyc, Su doan, B$
Chi huy quén sy tinh, B¢ Chi huy Bd ddi Bién phong tinh va cap tuong duong
x4c minh thong tin cén thiét phuc vu viéc ra quyét dinh thy 1y t céo. Ngudi giai
quyét t§ cdo ra quyét dinh thy Iy t6 céo khi c6 du céc didu kién sau:

- Té céo dugc thye hién theo quy dinh tai Piéu 23 Lu4t T4 c4o nam 2018.

+ Trudng hop t6 cdo durge thyc hién bing don thi trong don té céo phai ghi
rd ngdy, thang, nim t6 céo; ho, tén, dia chi cia nguoi td cdo, cach thirc lién hé vai
ngudi td cdo; hanh vi vi pham phdp lust bj td céo; ngudi bj td cdo va céc thong tin
khée c6 lién quan. Trudng hgp nhiéu ngudi clng t6 cdo vé cung mdt ndi dung thi
trong don té céo con phai ghi r3 ho, tén, dia chi, cach thic lién hé véi tng nguoi
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t6 cdo; ho tén cia ngudi dgn dién cho nhitmg ngudi tb cdo. Ngudi t6 céo phai ky
tén hogic diém chi vao don 6 céo.

+ Truorng hop ngum t6 cao dén t6 cdo tryc tlep ta1 Co quan, t chirc c6
thim quyen thl ngudi tiép nhan hudng din ngudi tb cao viét don té cdo hodc ghi
lai ndi dung t6 céo bing vin ban va yéu cau ngudi t6 cdo ky tén hoic diém ch1
xéc nhan vio vin ban, trong d6 ghi r6 noi dung theo quy dinh tai khoan 1 Dleu
nay. Trudng hop nhiéu ngucn cung t6 cdo ve cung moét ndi dung thi ngu'cn t1ep
nhén hudng dan ngu'orl to céo cir dai dién v1et don t5 céo hodc ghi lai ndi dung t6
cdo bing van ban va yéu ciu nhimng ngudi té c4o ky tén hoic diém chi x4c nhan
vao vén ban.

- Ngudi t6 cédo c6 di ning lyc hanh vi dan sy; trudng hop khéng c6 du
ning lyc hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cla phap ludt.

- Vu viée thudc thAm quyén giai quyét t6 céo cia co quan, td chic, ca
nhén tiép nhan t6 c4o.

- Nbi dung t6 cdo c6 co s& dé x4c dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phép luat

Truorng hop t6 co xuét phét tir vu viée khiéu nai da dugc giai quyet dung
thim quyen, trinh ty, tha tyc theo quy dinh ctia phép lugt nhu‘ng ngucn khiéu nai
khéng dbng y ma chuyen sang to céo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thy ly
t6 c4o khi ngudi t6 cao cung cép dugc théng tin, tai lidu, chimg cir dé x4c dinh
nguoi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép lut.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ra quyet dinh thy ly t6 cdo,
ngucn giai quyet t6 cdo cb trach nh1¢m thdéng béo cho ngudi td cdo va thong béo vé
ndi dung t8 cdo cho ngudi bi td céo biét.

Buéc 2: Xdc minh ndi dung t6 cdo

- Ngudi giai quyet t6 cdo ty minh tlen hanh xac minh ho#c thanh lap
Doén x4c minh t6 cao hodc To x4c minh t§ cao (sau day goi chung 1a T xéc
mlnh) Trudng hop thanh lap T x4c minh thi phai c6 tir hai ngudi trd 1én, trong
d6 giao cho m§t nguoi lam T4 trudng.

- Truong hop nguoi giai quyét t6 céo giao cho co quan thanh tra cung cap
hodc co quan td chu'c, ca nhin khac xac minh ndi dung td céo th1 vin ban glao
x4c mirth ndi dung t6 cdo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Luét T6
cdo. Thu trudng co quan thanh tra hogc co quan, td chirc, ca nhéan khac dugc giao
nhiém vy xac minh ndi dung to cdo (goi chung 13 ngudi xdc minh an dung té
c40) ¢6 trach nhiém thanh 14p T x4c minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

- Vin ban glao xac minh ndi dung t6 céo c6 cac nodi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm g1ao Xac mmh nguoi dugc glao xac minh an dung t6 cao; ho
tén, dia chi cua ngudi bj tb cdo; tén goi, try so cia co quan, tb chirc bi td céo;
n6i dung cin x4c minh; thai glan tlen hanh x4c minh; quyén va trach nhiém cia
nguoi duge giao xac minh néi dung t6 cdo.



31

. - Ngudi xdc minh néi dung t§ cdo phai tién hanh céc bién phép can thiét
dé thu thap théng tin, tai liéu, 1am r5 ngi dung t céo. Théng tin, tai liéu thu thap
phai dugc ghi chép thanh vin bén, khi cén thiét thi 14p thanh bién ban, dugc luu
gilr trong ho so vu viée t6 cdo.

- Trong qué trinh x4c minh, ngudi x4c minh néi dung t6 cdo phai tao didu
kién dé ngudi bi to cdo gidi trinh, dua ra cic chimg cir dé chimg minh tinh dung, sai
cua ndi dung can xac minh.

- Nguoi xdc minh ndi dung t8 céo duge thuc hi¢n céc quyén va nghia vu
quy din,h tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va céc diém a, b, ¢ khoan 2 Piéu 11 cia
Luft T6 cdo ndm 2018 theo phén céng ciia ngudi giai quyét té co.

- Két thiic viéc x4c minh néi dung t6 co, ngudi x4c minh ndi dung té céo
phai c6 viin bén bao cdo ngudi giai quyét td cdo vé két qua x4c minh ndi dung t6
cao va kién nghj bién phép xr ly.

Budc 3: Két lugn néi dung 16 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 35 Luat TS cdo nam 2018 va Diéu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Cén ¢t vao ndi dung t6 cdo, giai trinh cia ngudi bj td cdo, két qua x4c
minh ndi dung t§ cdo, tai liéu, ching cir ¢ lién quan, ngudi giai quyét tb céo
ban hanh két luan néi dung t6 céo. Két luén noi dung td cdo c6 cac ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua x4c minh ndi dung t6 céo.
+ Cin cir phap luft dé x4c dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phép lujt.

+ Két luan vé ndi dung t6 cdo 1a ding, ding médt phin hodc t§ céo sai sy
thét; xac dinh trdch nhiém ctia timg co quan, t6 chirc, c4 nhan lién quan dén noi
dung t0 céo.

+ Céc bién phép xir Iy theo thim quyén cén thyc hién; kién nghi co quan, t6
chire, ca nhén khéc 4p dung céc bién phép xit ly theo tham quyén d6i véi co quan,
t0 chirc, c4 nhén cé vi pham phép luét.

+ Kién nghj co quan c6 thdm quyén xem x6t stra d6i, bd sung chinh s4ch,
phap luat, ép dung cdc bién phap can ghiét de bao vé lgiich ciia Nha nudc,
quyén va loi ich hop phép cua co quan, t6 chire, ¢4 nhén.

Trudng hop giai quyét lai vy viée td cdo thi ngoai céc ndi dung trén,
b ¢ 9 ‘ A 7 I{ A k A . r A : )\
nguoi giai quyet to cdo két ludn vé nhiing ndi dung vi pham phap luit, sai 1am
hogc khéng phu hgp cla viée giai quyét to cao trude d6 (neu co); xir ly theo
thdm quyén hodc chi dao, kién nghij co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan cé thdm
quyén xur ly doi v6i co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan c¢6 hanh vi vi pham phép
ludt trong qua trinh giai quyét to cdo trudc d6.

- Cham nhat la 05 ngiy 1am viéc k& tir ngay ban hanh két lusn ndi dung t5
cao, nguoi gidi quyet to cao guri ket luan ndi dung to cdo dén ngudi bi t6 cdo, co
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quan, t6 chirc quéan 1y ngudi bi t(f) c40 va co quan,’té chirc, c4 nhan c6 lién quan;
thong bao v& két luan ni dung té cao dén ngudi t6 céo.

Budc 4: Xuly két ludn ndi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Didu 36 Luat T6 c4o nim 2018 va Piéu 18 Nghi dinh
s 31/2019/ND-CP:

- Chém nhét 13 07 ngay lam viéc k& tix ngdy ban hanh két luan ndi dung t6
céo, ngudi gidi quyet to céo can cir vao két luan noi dung t0 cdo tién hanh viée
xu ly nhu sau: ‘

+ Truomg hop két luan ngudi bi t6 céo khéng vi pham phép luét trong
viéc thyc hién nhiém vy, cong vu thi ’khﬁi phuc quyén va loi ich hop phap clia
ngudi bi to cdo bj xadm pham do viéc td cdo khong ding sy that gdy ra, dong th‘éri

xu ly theo thé’m quyé“:n hoic kién nghi co quan, td chirc, c4 nhan cd thdm quyén
xir Iy ngudi ¢0 ¥ t0 céo sai sy thét.

+ Trudng hop két ludn ngudi bi t6 cdo vi pham phap luét trong viéc thuc
hién nhiém vy, cdng vu thi 4p dung bién phap xtr ly theo thdm quyén hodc kién
nghi co quan, o chirc, ca nhén c6 tham quyén xtr Iy theo quy dinh cia phép luét.

- Truomg hop hanh vi vi pham clia ngudi b t6 cdo c6 dau higu cla ti
pham thi chuyén ngay ho so vu viéc dén Co quan diéu tra hinh sy hodc Vién
kiém st quén sy c6 thim quyén dé xir 1y theo quy dinh cua phép luét.

- Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc k& tir ngay c6 két qua xir Iy, co quan,
don vi, c4 nhén ¢o thim quyén xu ly kién nghi trong két ludn ndi dung t0 céo
c6 trach nhiém thong béo bing van ban cho ngudi giai quyét t6 céo vé két qua
xur ly.

Ngudi giai quyét tb céo theo doi, don dbc hogc giao cho co quan, don vi
c6 thdm quyén theo ddi, don doc viéc thyc hién két luén ndi dung té cdo.
Truong hop giao cho co quan, don vi, c4 nhan c6 thim quyeén theo ddi, don doc
viéc thuc hién két luén ndi dung t6 cao thi CO quan, don vi, c4 nhan d6 phai dinh
ky hang théng bao cao v6i nguoi gidi quyét t§ cao vé két qua theo ddi, dén doc
viéc thuc hién két luan ndi dung t6 cdo.

b) Céch thirc thyc hién

Cé 02 hinh thirc t6 cdo:

- T6 céo duge thyc hién bing don (giri qua dudmg buu dién hodic giri trye
tiép dén Tru s& hodc dia diém Tiep cong dan cia Cuc, Su doan, B6 Chi huy
quén sy tinh, B Chi huy Bd di Bién phong tinh va cép twong duong).

- Té céo duoc trinh bay tryc tiép véi co quan, t6 chirc, ngudi cb thdm quy?n.

¢) Thanh phén, sb lugng hé so

- Thanh phan hé so:

+ Don t6 c4o hodc van ban ghi ni dung t6 cao.

+ Céc tai liéu lién quan.
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- 86 lwgng hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Diéu 30 Luat T6 cao nam 2018: Thoi han gidi quyét tb
cao la khong qua 30 ngay k& tir ngay thu ly t6 cdo. Pdi véi vu viée phic tap thi
c6 th8 gia han giai quyét t cdo mot lan nhung khong qua 30 ngay. B01 véi vu
viéc dic biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét tb céo hai 14n, mdi 14n khong
qua 30 ngay.

d) P6i tuong thuc hién TTHC: C4 nhén

e) Co quan thuc hién TTHC

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cyc trudng, Su doan trudng, Chi

huy truéng Bo ch1 huy quén sy tinh, Chi huy truéng Bo chi huy B6 d6i Bién
phong tinh va cép twong duong,

- Co quan truc tiép thyc hién: Thanh tra qudc phong B Chi huy quéan su
tinh; Thanh tra hodc can by phu trdch thanh tra kiém nhi¢m cép Cuc, Su doan,
B6 Chi huy B d6i Bién phong tinh va cép tuong duong.

g) Két qua thuc hién TTHC

Két luan ndi dung t8 cdo va vide xit Iy két luan ndi dung t6 céo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén mAu don, méu t& khai

Mau s6 01 - TC dén MAu s6 25 - TC dugce quy dmh tai Phu lyc II - Danh
muc mau vén ban s dung trong hoat dng giai quyet t6 cao kém theo Quyét
dinh so 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia Bo Quédc _phong ban hanh danh

muc mau vin ban sur dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan, giai quyet
khiéu nai, giai quyet t céo trong BO Qudc phong.

k) Yéu cAu, diéu kién thyc hién TTHC

Ngudi gidi quyét t cdo ra quyét dinh thu 1y t cdo khi c6 di céc dieu
kién sau:

- Theo quy dinh tai khoén 1 Diéu 29 Luat T cdo nim 2018:

+ Té cdo duge thyc hién theo quy dinh tai Piéu 23 cua Lujt T6 céo
nam 2018.

+ Ngudi t6 cdo cé @i ning lyc hanh vi dén su; truong hqp khong c6 du
ning lyc hanh vi dan sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cta phép luét.

+ Vu viéc thugc thdm quyén giai quyét t6 céo clia co quan, t chirc, c
nhén tiép nhén to cdo.

+ Noi dung 8 céo co co so dé xac dinh nguoi vi pham, hanh vi vi pham
phap luét.

Trucmg hop t§ cdo xudt phat tlr vu viée khiéu nai d3 dugc giai quyet dung
thidm quyén, trinh ty, thu tuc theo quy dinh cia phép luat nhung nguoi khiéu nai
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khong dong y ma chuyen sang to cdo ngudi da giai quyét khiéu nai thi chi thu Iy
t6 céo khi nguoi t§ cdo cung cip dugc thong tin, tai liéu, ching ci d8 xéc dinh
ngudi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép luat.

- Nguorl bi té cdo khong thuéc ddi trong theo quy dmh tai Diéu 8 Nghi
d;nh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh pht vé t6 cdo va gidi quyét
t6 c4o trong Quén d6i nhén dén.

1) Cén cir phép 1y ctia TTHC
- Luét T6 cao sb 25/2018/QH14.

- Nghl dinh so 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh phd quy dinh
vé t6 céo va giai quyet t6 céo trong Quan d6i nhén dén.

- Nghi dmh s6 31/2019/ND-CP ngdy 10/4/2019 cia Chinh pht quy dinh
chi tiét mot sb diu va bién phap tb chirc thi hinh Lut Té céo.

- Quyét dinh s6 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 ctia By Quoc phong ban
hanh danh myc miu vin ban su dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan,
giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo trong Bo Quéc phong.

7. Thu tuc gidi quyet té cao caP Trung doan, Lir doan, Ban Chi huy
quén sw huyén, Pon Bién phong va cap twong dwong

a) Trinh ty thuc hién
Bude 1: Thu Iy t6 cdo

Trudce khi thu 1y t6 cdo, ngudi g1a1 quyet t céo ty minh hoc giao Céan bd
phu trach thanh tra kiém nhiém clng cip xac minh théng tin vé& ngudi td cdo va
diéu kién thu 1y t§ céo. Truo'ng horp ngudi tb céo khong cu tri ta1 dia ban quan
ly hodc gip kho khén trong viéc xac minh thi ngum giai quyet td céo ty minh
xéc minh thong tin can thiét phyc vy vige ra quyet dinh thu 1y t6 céo. Nguoi giai
quyét td céo ra quyét dinh thy ly t8 cdo khi c6 du céc didu kién sau:

- Té céo duge thuce hién theo quy dinh tai Diéu 23 Luét T céo nam 2018.

+ Trudng hop to céo dugc thyc hién bing don thx trong don t6 cdo phai ghi
1o ngay, thang, ndm t8 cdo; ho, tén, dia chi cua ngudoi t6 cao, cach thirc lién hé vai
ngudi t6 céo; hanh vi vi pham phép luft b td cdo; ngucn b1 t6 c4o va cac thong tin
khac co hen quan. Trudng hop nhiéu ngudi cling t6 céo vé cling mét ndi dung thi
trong don t6 céo con pha1 ghi rd ho, tén, dia chi, cach thuc lién hé voi timg ngudi
td céo; ho tén cua ngucn dal dién cho nhimg ngudi t6 céo. Ngudi t6 céo phai ky
tén hoc diém chi vao don té céo.

+ Trudng hqp nguoi t6 cdo dén té cdo truc tlep tai co quan, t chirc c6
thim quyen thi ngum tiép nhan huéng dén nguoi t6 cao viét don tb cdo hodc ghi
lai ndi dung t6 cdo bing vin ban va yéu ciu ngudi t6 cdo ky tén hoic diém chi
xé4c nhén vio vin ban, trong d6 ghi rd ndi dung theo quy dinh tai khoén 1 I—)leu
nay. Truong hop nhiéu nguoi cung t6 céo ve cung mot ndi dung thi nguol tlep
nhén hudng din ngudi 6 céo cur dai dién v1et don t6 céo hosc ghl lai ndi dung t6
céo bing vin ban va yéu ciu nhitng ngudi t cdo ky tén hodc diém chi xac nhan
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vio van bén,

- Ngudi té cdo c6 du nang lyc hanh vi dan sy; trudng hop khéng cé da
nang lyc hanh vi dén sy thi phai c6 ngudi dai dién theo quy dinh cla phép luat.

- Vu vigc thudc thdm quyén gidi quyét t§ cdo cua co quan, 4 chire, ca
nhéan tiép nhéan t6 céo.

- Noi dung t6 cdo c6 co s& dé xdac dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luit.

. Truong hop t6 cdo xuit phét tir vy viéc khiéu nai di dugc gi&i quyét ding
tham quyén, trinh tu, th}’l tuc thep quy dinh cda phép lua,‘}t nhung ngudi khiéu nai
khoéng dong y ma chuyén sang t0 cdo ngudi da gidi quyét khiéu nai thi chi thy ly

r
~

t0 cdo khi ngudi t6 cao cung cap dugc thong tin, tai liu, chimg cir dé xac dinh
ngudi gidi quyet khi€u nai c6 hanh vi vi pham phap luat.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy ra quyét dinh thy Iy t6 céo,
nguoi giai quyet 6 cdo c6 trach nhiém thong béo cho ngudi t6 cdo va thong bao vé
ndi dung t6 céo cho ngudi bj t6 co biét.

Bucc 2: Xde minh ndi dung t6 cdo

- Ngudi gidi quyét t6 cdo ty minh tién hanh xéc minh hoic thinh lap
Doan xac minh t6 cédo hodc T6 xac minh t§ cdo (sau day goi chung 1a T6 x4c
minh). Trudng hop thanh 14p T6 xac minh thi phai c6 tir hai ngudi trd 18n, trong
do giao cho mdt ngudi 1am Té trudng.

- Trudng hop ngudi giai quyét t6 cdo giao cho Cén bd phu trach thanh tra
kiém nhiém cing cép hoic td chirc, ca nhan khéc x4c minh ndi dung tb cdo thi
vén ban giao xac minh ndi dung t4 céo thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Didu
31 Ludt T6 céo. Cén bd phy trach thanh tra kiém nhiém cing cAp hoic t chic,
ca nhan khac dugc giao nhiém vy xac minh néi dung t cdo (goi chung la ngudi
x4c minh ndi dung t6 céo) c6 trach nhiém thanh 1ap T6 x4c minh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay.

- Vin ban giao x4c minh ni dung t§ cdo cé céc néi dung chinh sau day:
Ngay, thang, ndm giao xac minh; ngudi dugc giao x4c minh ndi dung t4 cao; ho

'tén, dia chi cua ngudi bi t§ céo; tén g0i, try s& cla co quan, tb chirc bj té cao;
ndi dung cin xdc minh; thoi gian tién hanh x4ac minh; quyén va trach nhiém cuia
ngudi dugc giao xac minh ndi dung t6 cdo.

- Ngudi xéc minh néi dung 6 cdo phai tién hanh cac bién phép cin thiét
dé thu thp théng tin, tai liéu, 1am 5 ndi dung té céo. Thong tin, tai liéu thu thap
phai duogc ghi chép thén}’l vin béan, khi can thiét thi 13p thanh bién ban, dugc luu
gift trong hé so vu viéc td cio.

- Trong qua trinh x4c minh, ngudi x4c minh ndi dung t cdo phai tao didu
kién & ngudi bi td cdo gidi trinh, dua ra cdc chimg cir & chimg minh tinh dung, sai
cia ndi dung can x4c minh.
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- Nguorl xéac minh ndi dung tb céo dugc thyc hién cac quyén va ‘nghia vu
quy dinh tai cac diém a, b, c, d khoan 1 va c4c diém a, b, c khoan 2 Piéu 11 cua
Luat T céo niam 2018 theo phéan cong cia ngudi giai quyét tb céo.

- Két thuc viéc x4c minh nol dung to cao, ngum xac minh ndi dung tb cao
pha1 c6 vin ban béo cdo ngudi giai quyét t6 co vé két qua xac minh néi dung t6
céo va kién nghj bién phép xir Iy.

Bude 3: Két lugn ngi dung 16 cdo

Theo quy dinh tai Pidu 35 Luat Té cdo nim 2018 va Diéu 17 Nghj dinh
31/2019/ND-CP:

- Can cur vao ndi dung td cdo, g1a1 trinh cia ngudi bj té cdo, két ‘qua xac
minh ndi dung t6 céo, tai liéu, chimg cu c6 lién quan, ngucn g1a1 quyet tb cdo
ban hanh két luan ndi dung t6 cdo. Két luan ndi dung t6 céo cb cic ndi dung
chinh sau day:

+ Két qua xac minh ndi dung té cdo.
+ Can ctr phép Iudt ¢ xac dinh c6 hay khéng c6 hanh vi vi pham phép lut.
+ Két luan vé noi dung t6 céo 1a ding, dung mét phan hodc t§ cdo sai sy

thét; xac dinh trach nhiém cua timg co quan, t6 chirc, c4 nhén lién quan dén ndi
dung tb cdo.

+ Céc bién phép xit Iy theo thdm quyén cén thuc hién; kién nghi co quan, tb
chire, ca nhén khac ap dung céc bién phap xit Iy theo thdm quyén d6i véi co quan,
t6 chirc, ca nhén c6 vi pham phép lujt.

+ Kién nghj co quan c6 thiAm quyen xem xét sira d6i, bd sung chinh sach,
phap luét, &p dyung céc bién phép cén thlet dé bao vé lgi ich cia Nha nuéc,
quyén va lgi ich hop phép clia co quan, td chirc, c4 nhan.

Truong hop giai quyet lai vu viée t6 céo thi ngoa1 cac ndi dung trén,
ngudi giai quyét t6 cdo két luan vé nhimg ndi dung vi pham phép ludt, sai 13m
hoac khéng phu hop cua viée giai quyét t6 cao truoc do (neu c0); xtr ly theo
tham quyén hodc chi dao, kién  nghj co quan, t chirc, don vi, c4 nhén c6 thim
quyén xir ly d6i véi co quan, to chirc, don vi, cd nhén c6 hanh vi vi pham phéap
luat trong qua trinh giai quyét tb cdo trude dé.

- Cham nhét 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh két luan ndi dung t6
cao, ngudi giai quyét té céo gui ket luan ndi dung to c4o dén ngudi bi td céo, co
quan, td chuc quan ly ngucn bi to cao va co quan, to chirc, ¢4 nhén c6 lién quan;
théng bao vé két luan ndi dung té céo dén ngudi té cdo.

Budc 4: X Iy két lugn néi dung t6 cdo

Theo quy dinh tai Diéu 36 Lut T5 cdo nim 2018 va DPidu 18 Nghj dinh
s6 31/2019/ND-CP:

- Cham nhét 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh ket luén ni dung tb
céo, ngudi gidi quyét t5 cdo can cir vao két luan ndi dung td céo tién hanh viée
xu ly nhu sau:
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. + Trudng hop két luan ngudi bi t§ co kh(‘)ng vi pham phép luit trong
viéc thuc pién nhiém vy, céng vy thi khéi phuc quyén va lgi ich hop phép cia
nguoi bj t6 cao bj xam pham do viéc t6 céo khéng ding sy that gay ra, ddng thoi
xir ly theo tham quyén hodc kién nghij co quan, tb chirc, c4 nhan c6 thdm quyén
xu Iy ngudi c6 ¥ t6 cdo sai sir thét.

+ Trudng hop két luin ngudi bi té cdo vi pham phép lut trong viéc thyc
hién nhi¢m vy, cong vy thi 4p dung [bién phép xir ly theo tham quyén hoic kién
nghj co quan, t8 chirc, c4 nhan ¢6 thim quyén xir ly theo quy dinh cua phép luat.

- Truong hop hanh vi vi pham cia ngudi b t(‘)‘ cdo c6 diu hiéu cia toi
pham thi chuyén ngay hd so vy vigc dén Co quan diéu tra hinh sy hojc Vién
kiém sat quéan sy c6 thdm quyén dé xir 1y theo quy dinh cta phép luat.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 két qua xur ly, co quan,
don vi, c4 nhan c6 thim quyén xtr ly kién nghj trong két luén ndi dung t6 céo
c0 trach nhiém théng bao bing vin ban cho ngudi giai quyét t6 cdo vé két qua
xu ly.

'Nguoi giéi quyét t6 céo theo ddi, don déc hogc giao cho 6 chirc, don vj
¢ tham quyén theo ddi, dén dbc viéc thyc hi¢n két luan ndi dung t0 cdo.
Trudng hop giao cho t6 chire, don vi ¢6 thim quyén theo ddi, d6n déc viéc thuc
hién ket luan ndi dung t6 c4o thi don vi, ca nhan d6 phai dinh ky hang théng bao
cao voi nguoi §iéi quy€t to cdo vé két qua theo doi, don doc viéc thuc hién két
luén ndi dung t6 céo. '

b) Cach thirc thyce hién

C6 02 hinh thire t6 c4o:

- T6 céo dugc thyc hién bang don (giri qua dudng buu dién hodc gii truc
tiép dén dia dieém Tiep cong dén cia Trung doan, Lit doan, Ban Chi huy quén sy
huyén, Pon Bién phong va cip twong duong). |

- T6 céo dugc trinh by tryc tiép véi co quan, td chirc, ngudi ¢6 thdm quyén.

c) Thanh phan, sé lugng hé so

- Thanh phdn hé so:

+ Pon t6 c4o hoic vin ban ghi ndi dung té céo.

+ Céc tai li€u lién quan.

- 86 lwomg hé so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét

Theo quy dinh tai Dié’u 30 Lujt TS cao ndm 2018: Thoi han giai quyét té
céo 1a khéng qué 30 ngay ke tir ngay thu ly to céo. Doi véi vu viée phurc tap thi
c6 thé gia han gidi quyét to céo mot 14n nhung khéng qua 30 ngay. Déi véi vy
viéc ddc biét phirc tap thi c6 thé gia han giai quyét t6 cdo hai 14n, méi 1dn khong
qua 30 ngay.
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d) Péi tuong thyc hién TTHC: C4 nhan

e) Co quan thyc hién TTHC

- Co quan co thim quyén quyét dinh: Trung doan trudng, Lir doan trudng,
Chi huy trudng Ban chi huy quén sy huyén, Pdn truéng Ddn Bién phong va cap
tuong duong. ‘

- Co quan truc tiép thuc hién: Can bd phu trach thanh tra kiém nhiém
cta Trung doan, Lt doan, Ban Chi huy quén sy huyén, Don Bién phong va cap
tuong duong.

g) Két qua thyc hién TTHC

K&t luan ndi dung t6 céo va viée xir 1y két ludn ndi dung t6 céo.

h) Lé phi: Khong

i) Tén méu don, mau t& khai

Miu sb 01 - TC dén MBu sb 25 - TC dugce quy dinh tai Phy luc IIT - Danh

muyc mau vin ban st dung trong hoat dong gidi quyét t& céo kém theo Quyét

dinh sé~ 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia B§ Quoc phong ban hanh danh
myc mau van ban sir dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan, giai quyet
khiéu nai, giai quyet to cdo trong Bd Quoc phong.

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién TTHC

Nguoi giai quyét té céo ra quyét dinh thy 1y t6 céo khi c6 di cac diéu
kién sau:

_ Theo quy dinh tai khoan 1 Didu 29 Lujt T6 c4o nim 2018:

+ T céo duoc thyuc hién theo quy dinh tai Didu 23 ctia Luét T6 céo nim 2018.

+ Nguoi th céo cé di ning lyc hanh vi dan sy; trudng hop khong c6 da
ning luc hanh vi dén sy thi phai o nguoi dai dién theo quy dinh clia phép luat.

+ Vu vige thudge thim quyén giai quyét td cdo cia co quan, td chirc, ca
nhén tiép nhén to cao.

+ Nbi dung tb céo c6 co s& dé xdc dinh ngudi vi pham, hanh vi vi pham
phap luat.

i Trudng hop t6 c4o xuét phat tir vy viéc khiéu nai da dugc giai quyét dang
thém quyén, trinh ty, thd tue theo quy dinh cia phép ludt nhung nguoi khiéu nai
khong dong y ma chuyén sang t0 cdo ngudi da giai quyet khiéu nai thi chi thu ly
t6 cdo khi ngudi to cdo cung cap duoc thong tin, tai liéu, chimg clr dé xac dinh
nguoi giai quyét khiéu nai c6 hanh vi vi pham phép luat.

- Nguoi bi t§ cédo khdng thude dbi tugng theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi
dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 cia Chinh phu vé t6 cdo va giai quyét
t§ céo trong Quén d6i nhan dén.

1) Céin ctr phap ly cia TTHC
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- Lugt T4 céo s6 25/2018/QH14.
. - Nghj dinh sé, 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019 ctia Chinh phu quy dinh
V€ t0 cdo va giai quyét td cdo trong Quén ddi nhan dan.
_- Nghi dinh s6 31/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phd quy dinh
chi tiét mét sb diéu va bién phép t chirc thi hanh Ludt Té céo.
- Quyet dinh sb 5166/QD-BQP ngay 11/11/2019 cia BS Quéc phong ban
hanh danh myc mau vin ban sir dung trong hoat dong thanh tra, tiép cong dén,
giai quyét khieu nai, giai quyet t6 co trong B4 Qubc phong./.




M3au sé 01 - TC

......................... ; CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So6 BB-..* . ‘ ngay ... thdng .... ndm ...
BIEN BAN LAM VIEC
(Ghi ndi dung t6 céo tryc tiép)
Hom nay, vao hdi ... gidr... ngay... /... oo, taleeeeeereeennne, 2,
I. THANH PHAN LAM VIEC
1. Nguwdi tiép nhén td cdo
-Pongchi....ccc...... CAP DAC.covrverreeearrrsresnnessenene. chicvu...........
-Pdngchi ..ovveevennnn, CAP DAC... vevvvereereinieeeennnne, chirc vy ......o.eeee.
2. Ngudi tb cdo (hogc ngudi duge dai dién cho nhimg ngudi t6 c40)
Ong (ba)/Pdng chi ................ CAP DAC. v rveerrererserreseenes chicvu.......
Dia Chi .evvvveeeeeiiiiieeee e S6 dién thoai: ....cevovvreeeennnn
S6 CMND/CCCD/h chiéu, ngay cip, noi Cap: ... cuvvvvumeeremieceneenn. 5
II. NOI DUNG TO CAO
.................................................................. Leverreerinennennl
IIL TAI LIEU, BANG CHUNG DO NGUOI TO CAO CUNG CAP
7
IV. YEU CAU CUA NGUOI TO CAO
_ 8

Budi 1am viéc két thic vao ..... gid .... cung ngay.
Ngudi té cdo di doc lai (hodc duge nghe doc) bién ban va ky xac nhén.
Bién ban duoc lap thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.

NGUOI TO CAO NGUOI TIEP NHAN TO CAO
(Chit ky hodic diém chi) (Chit ky, déu-néu cd)
(Ho va tén) | (Cép bic, ho tén)

Ghi chu: . AT

(1) Tén co quan, don vi chi quén tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi tiép nhén 6 cdo.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vj ghi bién ban. ‘ |

(4) Pia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thinh pho tryc thugc Trung wong).

(5) Néu khong c6 CMND/CCCD/hd chiéu thi ghi c4c thong tin theo gidy t& thy théan.

(6) Ghi rd nhitng ndi dung t8 c4o va nhimg thong tin khac c6 lién quan (neu co).

(7) Déanh s6 thi ty va ghi rd tén thong tin, tai ligu, béng chimg, sb trang cia timg tai liéu, tinh
trang cta thong tin, tai ligu, bing chimg,

(8) Yéu cAu khéc ciia ngudi td cdo.



M3u s6 02 - TC 2

...................... ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Dic 18p - T do - Hanh phuc
So PC-.> ‘ ngay ... thang nam ...
pHIEU CHUYEN PON TO CAO
b, G s 5,
T —

Ngay ... [oidouey convnenees 2 4& nhén dugc don t6 cao cla d@‘)ng6chi (hodc ong
17 SRS . ;

T ———
NG QU G0N e rorsersssresoes e T
~ Saukhixem xét, can cir quy dinh cia Lufit 6 CAO weuvunermennsees 2 chuyén don
& céo ciia @dng chi (6ng/ba) v 6 GhN...ovveerereee: 5 44 giai quyet theo quy dinh
ciia phap luat./.
. L - 7
Noi nhin: ~ 1 A4
Nt (Chit b, déiw)
- 6‘
Law: VT 9 (Cap bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chi quén trye tiép.

(2) Tén co quan, don vi chuyén don tb céo.

(3) Chit viét t4t tén co quan, don Vi chuyén don tb céo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd truc thudc Trung uong).
(5) Co quan ¢6 thém quyén giai quyét.

(6) Ho tén, chp béc, chirc Ve (néu c6) cia ngudi to céo.

(7) Chirc vy Thu trudmg co quan, don Vi chuyén don tb céo.

(8) Chir vibt At tén don vi soan théo.

(9) Tén ngudi dénh may (soan thao) va 56 lugng ban phat hanh.



MaAu sé 03 - TC 3

......................... ; CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /B-..2 . ‘ ngay .. .. thdng.... ndm ......

THONG BAO
Vé viée chuyén don td cao

Kinh gUi: oottt ’.
Don vi (dia chi): ....ccovevirviriiiicererecce e
Ngdy ... /../evty weeoenn.n” @ nhén duge don ciia ddng chi (hodc
6ng/ba) t6 CA0 ..evvernnneen. S
NGO dUNG GOM: o.vviii e e 7.
Sau khi xem xe€t, cén cir quy dinh cua phap luft vé to c40, ndi dung t6 cdo
cua dong chi (hodc ong/ba) thude tham quyen giai quyét cua ...} ... 2 s
chuyén don t6 cdo néu trén dén ....... ® 48 giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.
A2 \ 2 2 théng bao d& ddng chi (hodc ong /ba) bit./.
................................. 9
Noi nhdn:
- Nhu trén; ,
-Luw: VT, .70 .1 (Chiz ky, dédw)
(Cép bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chu quan truc tlep

(2) Tén co quan, don vj thong bao chuyen don t c4o.

(3) Chit viét t4t tén co quan, don vj théng bao chuyen don t6 c4o.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong).
(5) Ho tén nguoi to cdo.

(6) Tén co quan, tb chirc, ho tén, cip béc, chirc vu ca nhén bj td céo.
(7) Tém tit ndi dung don.

(8) Tén co quan, tb chirc hogic c4 nhan c6 thim quyén giai quyét td céo.
(9) Chire danh Thu trudng co quan, don vi gui thong béo.

(10) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(11) Tén nguoi dénh may (soan thao) va s6 hugng ban phéat hanh.



M3u sé 04 - TC 4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lip - Ty do —Hanh phiic

I, ngay.. thing...ndm...

PON RUT TO CAO
KANh GO cvvvoeerveseeereoessssnnssssnseses 2 e
TED 101 127 vervreeeeeeeeeeerrereerennsessens B e ——————————————asaas
DT ¢ AR R R R
T6i @ nghi VOi....cvvvennennn 2 cho t6i rit noi dung t6 40 ....cccueencrenens 4
NGUOI RUT TO CAO

(Chit ky hodc diém chi)

(Cip béc, ho va tén)

Ghi chu:
(1) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé truc thude Trung wong).
(2) Tén co quan, don vi tiep nhédn 16 céo.

(3) Ho, tén (chp biéc, chirc vu) ngudi lam don rat td céo.

(4) Ghi 3 timg ndi dung 6 céo dugc rat hodic rat toan bd ndi dung tb c4o trong don td céo
ngdy ...thdng... nam....



M3iu s6 05 - TC 5

.......................... : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Djc ldp - Tw do - Hanh phic

Sé: /BB-..> ‘.., ngay ... thdng ... ndm

BIEN BAN
Ghi nhin viéc rat td co

VA0 hdi....gid... NGAY... [oofer oy T et s e sseraaes

Toi 13....°... d3 1am viéc tryc t1ep voi........ $vé vidc dé nghi rut ndi dung

t6 c4o. Pdng chi (Ong/ba). .. £ g nghi v&i....7 cho rlt.......b oo,

Bubi lam viéc két thic héi... gio... phut cung ngay.
Bién ban nay da doc cho ngudi rit t6 cdo nghe va ky x4c nhén dudi day.
Bién ban dugc 14p thanh.... ban va giao cho...’ 01 ban./.

NGUOI RUT TO CAO NGUOI LAP BIEN BAN
(Chit ky hodc diém chi) (Chit ky)
Ho va tén (Cép bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chil quan tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi cia ngudi 14p bién ban.

(3) Chit viét tit tén co quan, don v th bién bén rat t§ céo.

(4) Dja danh (ghi tén tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong).

(5) Ho tén, cép béc, chitc vy, co quan cia ngudi 18p bién ban ghi nhén viée rit t6 cdo.

(6) Ho tén, cap béc, chitc vu cuia ngu&n rat to c4o.

(7) Chirc vy, chirc danh cia ngum giai quyét tb cdo.

(8) Ghi rd timg nol dung t6 c4o duge rit hodc rit toan bd ndi dung td céo trong don t6 cdo
ngay ...thang...



Mau s6 06 - TC 6

! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Ty do - Hanh phac

--------------------------

Sé: ...../TB-... ... o, ngay ... thang ... ndm...

THONG BAO
V2 ndi dung tb cdo

..... 2 3& nhan dugc don t§ c4o vé hanh vi vi pham phép ludt cia e,

Theo quy dinh cta phap Tuft, ......oevvniiniiiiiiies 6,

Viy théng bao d8 i 5 biét va thyc hién quyén, nghia vy cua
ngudi bi to cdo theo quy dinh ctia phap luét./.

CHU'C VU CUA NGUOI KY
(Chik ky, dau)

(Cip bic, ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vi chii quéan tryc tiép (néu co).

(2) Tén co quan, don vi ban hanh théng béo.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi ban hanh thong béo.

(4) Dia danh (ghi tén tinh, thanh phd tryc thudc Trung uong).

(5) Tén co quan, don vi, ho va tén cua nguoi bi t8 cdo.

(6) Ngudi c6 thim ciuyén gidi quyét tb céo da thu ly td c4o (ghi 8 ndi dung thu Iy t cdo va
thoi han giai quyét 10 céo).

(7) Chit viét tit tén don vi soan thao.

(8) Tén ngudi danh méy (soan thao) va sb lugng ban phét hanh.



M3Au s6 07 - TC 7

......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Pic ldp - Ty do - Hanh phic
sé: MmX-...} L. ‘! ngdy ... thang .... nam ......
PHIEU DE XUAT
Thu Iy t6 cao
KANh UL ceovveivenieerasesssessssesesessesseessessssesssssserees :
Dong chi ...cAp béc, ho tén, chirc vu/ong ST ) OO s
) S6 CMND/CCCD/H chiéu (hodic gidy t& tly than):......ccoceverennen. , ngay
CAP: oo oey NOL CAD evrrnrecrireanirnrieenns
Dia Chl ........................................................................................................
C6 0N 18 CAO ZitE B8N oo vererrresinncnsss s 7
NOL QUNE 18 CAOT «vuveverrsrierre st s 5
Cén cur ni dung tb céo, quy dinh vé thim quyen giai quyét td céo tai .. 2
Sau khi kiém tra cac didu kién thy 1y, ... 2 48 nghi oo, 5 xem

xét, quyét dinh viéc thu ly t6 c4o néu trén./.

s6cacssscssesnsETREIARSRIRERS

(Chit ky, ddu-néu co)
(Cép béc, ho tén)

Noi nhin:
5.

-Lwu: VT, ... ' L2

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chu quan 'm,xc uep

(2) Tén co quan, don vj lép phleu aé xuﬁt

(3) Chir viét tit co quan, don vj 1ap phiéu d& xuét.

(4) Pia danh co quan, don vj (ghi ten tinh, thanh phd tryc thudc Trung vong).
(5) Chuc danh cua ngudn giai quyét td cdo.

(6) Ho tén nguin tb cao (hoéc ngu.'m dai dién cla nhimg nguoi t6 c40).

(7) Nguoi cb thAm quyén g1a1 quyet td céo hodc co quan, don vi tiép nhén tb céo.
(8) Tom tit ndi dung vu viéc.

(9) Piéu, khodn, vin ban quy dinh v& thim quyen giai quyét t6 céo.

(10) Chi huy, co quan, don vi hodc cén by dé Xuét.

(11) Chir viét t4t tén don vi soan thao.

(12) Tén ngudi danh may (soan thao) va s6 lugng ban phat hanh.



M3u sb 08 - TC 8

......................... ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Pégc lap - Ty do - Hanh phic
Sé /TB-...°0 ! ngay ... thang ... ndm ...
THONG BAO

V& vigc thy Iy tb cdo

Ngay... /...]...,..> & nhin dugc £0 CAO CUA evivrrrenereenennnasncaronenses 5,

(T6 CAO AO.......ovennniinneeinnnisnnnss s sssnnnees § chuyén dén)

Noi dung don: Té céo ...... T VB VIBC vvvvreeeiiereeeeeesnenrrnnrneesesenans ;.

Theo quy dinh cia phép ludt, ......... ® 43 ban hanh Quyét dinh s6 .../QP-
.. ngay .../.../... thu ly t6 cdo.

Noi dung t6 c40 GUQC thy I gOM .oveevrriimnriieriiirens e 10,

Thoi han giai quyét to cdo 12 .... ngay lam viéc.

Vay thong béo dé ...... 5 bidt va thue hién quyén, nghia vy clia ngudi to

céo theo ding quy dinh cua phép ludt./.

11
Noi nh{z‘it:
- Ngudi to céo; ~ 1 34
B (Chit kg, déw)
-Luu: VT, ... 2.5
(Cép béc, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chil quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi ra thng béo.

(3) Chit viet t4t tén co quan ra thong béo.

(4) Pja danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd tryc thuc Trung wong).
(5) Ho tén, dia chi ngudi t6 cdo.

(6) Co quan, t8 chirc, don vi, c4 nhan da chuyén don t6 céo (néu c6).

(7) Tén co quan, td chirc, don vi bi t céo; ho tén, chirc vy, chirc danh, dja chi c4 nhén bj t6
céo. :

(8) T6m tht ndi dung t6 céo.

(9) Ngudi c6 thAm quyén giai quyét t6 céo

(10) Noi dung t6 céo dugce thu 1y.

(11) Chirc vy Thu trudng co quan g thong béo.

(12) Chir viét tit tén don vi soan thio.

(13) Tén ngudi ddnh may (soan thao) va s6 lugng ban phat hanh.



M3au sb 09 - TC 9

......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Dgc ldp - Ty do - Hanh phic
Sé /IB-..° L. ! ngay ... théng .... ndm ......
THONG BAO
Veé viée khong thu ly t6 cdo
Ngay.../.../..., ...2 83 nhan dugc don t6 cdo cia e ’,
Nbi dung don: T cdo ...... B VB VABC vveeien e e e 7
(T CAO AO......cceoevveneaeeeiiaeeeeiiiin i, 8 chuyén dén).

Sau khi nghién ctru, cén cir quy dinh cia phép lut vé tb céo, ndi dung t6
c4o néu trén khong du diéu kién dé thy ly giai quyét.

s Lo S LTS R TRES ’.

V3iy thong béo dé ong (ba) biét./.

THU TRUGNG PON VI
Noi nhdn:
- Ngudi td céo; o
-Lww: VT, ... 101 (Chit ky, dau)
(Cép bic, hg tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chul quén tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vj ban hanh thong béo.

(3) Chir viét tht tén co quan, don vj ban hanh théng béo.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh pho trye thugc Trung uong).

(5) Ho tén, cAp béc, chirc vy, dia chi clia ngudi to céo.

(6) Tén co quan, t& chirc, don vi bi té cdo; ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhén bj tb
céo.

(7) Tém tét ndi dung t6 céo. i

(8) Tén co quan, to chic, don vi hojc tén, chic vy, chirc danh ngudi c6 thdm quyén da
chuyén tb cdo d6 dén nguoi giai c;uyét tb céo (néu co).

(9) Cain cir phép 1y 44 dp dung dé khong thy 1y gidi quyét t6 cdo (didu, khoén, tén vin ban va
ndi dung quy dinh vé trudng hop khong thy 1y gii quyét t§ c4o).

(10) Chi¥ viét tit tén don vi soan thio.

(11) Tén ngudi dénh méy (soan thao) va sb lugng béan phat hanh.



M3u s6 10 - TC 10

......................... : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Péc lap - Tir do - Hanh phiic
Sé: /B-...°0 ‘ ngay ... thdng .... ndm ......
THONG BAO

Veé viée thu Iy td cdo tiép

Ngiy.../.../..., ... 43 nhén dugc don t8 C40 tifP CUA vuvvverirnrrerneeenne 5
No6i dung: Té céo ...... T T 7
(TG CAO O evevvviinnreenieniiiinienserei s 8 chuyén dén).
Sau khi nghién ciru, xem xét, cac ndi dung t6 cdo néu trén da dugc...... 2
giai quyet tai ...... 10 4ting quy dinh cta phép lugt vé t§ c4o nhung ngudi to cdo
tidp tuc t6 cdo Vi Iy do: ..oooiiiiii e 1 Do d6, theo quy
dinh cia Luét t0 céo, khong c6 co s& dé thu 1y lai t§ c4o néu trén.
Viy ...... 2 théng bao dé .....° co quan, td chirc, don vi, c4 nhén c6 lién
quan biét./.
THU TRUONG DON V]
Noi nhén: o
o (Chit ky, dbu)
-Luuw: VT, ... 2B (Cép b@c, hQ tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chi quan truc tiép.

(2) Tén co quan, t chic, don vi ban hanh thng bao.

(3) Chix viét tit tén co quan, don vi ban hinh thong béo.

(4) Pia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh hé tryrc thudc Trung vong).

(5) Ho tén, cap béc, chic vy, dia chi cia ngudi to céo.

(6) Tén co quan, tb chirc, don vi bj t6 céo; ho tén, chirc vy, chirc danh, dia chi c4 nhén bj t
cdo.

(7) Tém tit ndi dung t6 cho tiép.

(8) Tén co C}uan, t§ chirc, don vi hodc ho tén, chic vy, chirc danh cta cd nhén ¢6 thim quyén
i chuyén to cdo tiép dén ngudi co thAm quyén giai quyét lai t6 céo (néu co).

(9) Ngudi 44 gidi quyét t céo theo tham quyén.

(10) Néu tén, s hiéu, ngdy, thang, nim ban hanh cia cdc van ban giai quyét t6 cdo.

(11) Néu ly do ngudi t6 cao tb cdo tiép. Trong trudng hop ngudi to c4o khodng néu dugc ly do
téﬂ céo tiép thi ghi 13 12 “...nhung ngudi t6 c4o tiép tuc t§ cdo ma khong néu 18 1y do tb céo
tiep”.

(12) Chit viét tt tén don vi soan thao. :

(13) Tén ngudi danh mdy (soan thao) va s6 lugng ban phét hanh.



MAiusb 11 - TC 11

......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Déc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: Qp-..°0 L ! ngay ... thdng ... nam.......

‘ QUYET DINH

Thu 1y t6 cio
Céin cir Ludt t6 cdo ngay 12/6/2018;

Can cir Nghi dinh s6 31/201 9/ND-CP ngay 1 0/4/2019 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp to chic thi hanh Lugt t6 cdo.

Can il oo s

Theo d8 NGHE CUQ ........c. oo veeevere e e e o
QUYET PINH:

Didu 1. Thy Iy t6 ¢80 61 VO ...ooevreeeeeeieeee e 8

Ndi dung t6 cdo duoc thy ly BOM. e eeeeevvries e ecneneen e e e e e e e eaaaas ?

Thoi han giai quydt t6 C40 14 ..vvvvvneerereeiiiiiiine, ngay lam viéc.

Didu 2. ... %, ¥ co quan, td chirc, don vi, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

1
Noi nhin: ~ 7 14
- Nhu Piéu 2; - (Chit ky, dau)
<Lwu: VT, ... “. ...

(Ciap bic, hg tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tiép. '

(2) Tén co quan, td chire, don vi ban hanh quyét dinh.

(3) Chir viét tit tén co quan, don vj ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung vong).

(5) Chirc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy pham phap luét c6 lién quan (Nghi dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20 thang 3
ndm 2019 ciia Chinh phii quy dinh vé t6 c4o va giai quyét t6 céo trong Quén ddi nhan dan).

(7) Ngudi dimg du co quan, t chirc, don vi tham muu, dé xuét thy 1y t6 cdo.

(8) Tén co quan, t chirc, don vi bj t§ céo; ho tén, chirc vu, chic danh, dia chi c4 nhén bi t6
cdo.

(9) Céc ndi dung td cdo dugc thy ly. ‘

(10) Ngudi dimg ddu co quan, tb chire, don vj c6 trach nhiém trong vige td chirc thyc hién
quyét dinh thu 1y td céo.

(11) Chirc vu ngudi ky.

(12) Chir viét t4t tén don vi soan thao.

(13) Tén ngudi danh may (soan thao) va s6 luong ban phét hanh.



Mau sb 12 - TC 12

......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Poe lap - Ty do - Hanh phiic
Sb Qp-..°0 . ‘ ngay ... thdng ... ndm ......
QUYET DINH
Thanh 1ip Poan/Té xac minh ndi dung td cdo
5

------------------------------

Can cik Ludt t6 cdo ngay 12/6/2018;
Cdn cir Nghj dinh 56 31/201 9/ND-CP ngay 10/4/2019 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp t6 chiec thi hanh Ludt to cdo;

GGV CIE v ovv e e oeseue ae ee sae ves bes ton ses sen ses sen sas san ses bes tnnssa ses v

COPCUE v e eve ee ve ves evn ve vee ees sosas an ves 2o sos san sub mn bt us naes sen s s

Theo dé nghi ci@.............. s,

QUYET PINH:

Pidu 1. Thanh 1ap Poan/T4 x4c minh ndi dung t6 céo, gdm: .......

1. Pbng chi.. ...cAp bac....... chirc vu........... , Trudng doan (T4 trudmg).
2. Pong chi... ..cép bic....... ChIIC VU oevvieenniiiiieiniaeenes , Thanh vién.

c TUTT T O PSPPSR P PP PP PP PETITLSLERORLEE
Pidu 2. Poan/T4 xac minh ¢ nhiém vy kiém tra, x4c minh ndi dung t§ céo
9

Théi gian tién hanh x4c minh 14...... ngdy, k& tir ngay ky Quyét dinh nay.

Piéu 3. Doér}/Té x4c minh thyc hién céc quyén, nghia vy, trach nhiém
quy diph tai cac diém a, b, ¢, d khoan 1 va diém a, b, ¢, khoan 2 Dicu 11 cua
Luét to cao.

Pidu 4. Cac ddng chi/ong (ba) ...... ', ...."", co quan, t§ chirc, don vi, cd
nhén c6 lién quan va cac dong chi/ong (ba) c6 tén tai Piéu 1 chiu trdch nhi¢m thi
hanh Quyét dinh nay./.

CHU'C VU CUA NGUOI KY
Noi nhgn:
- Nhu Didu 4; ,
- Luw: VT, ... 205 (Chit ky, dau)

Cép bic, hg va tén



Mausé 12 - TC 13

Ghi chu:

(1) Tén co quan, to chirc chil quén tryc tlep (néu co).

2) Tén co quan, tb chirc ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tit tén co quan, td chirc ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh (ghi tén tinh, thanh phd trl,rc thudc Trung wong).

(5) Chirc danh ciia nguoi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy pham phép ludt c6 lién quan (Ngh1 dmh so 28/2019/ND-CP ngay 20 théng 3
nim 2019 cia Chinh phi quy dinh vé tb céo va g1a1 quyét td céo trong Quan doi nhén dan).
(7) Van ban g1ao nhiém vy x4c minh an dung td céo.

®) Ngum dé nghi thanh lép Doan/T4 x4c minh ndi dung t6 céo.

(9) Céc ndi dung tb céo duge glao X4c minh.

(10) Nguoi dimg dau co quan, t6 chirc c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh x4c mmh
(11) Tén co quan, t4 chire bi t6 c4o; ho tén, chitc vy, chirc danh ciia ¢4 nhén bi tb céo.
(12) Chix viét tit tén don vi soan thio.

(13) Tén ngudi déanh may (soan thao) va s6 Iwong ban phat hanh.



Maiusb 13 -TC 14

e ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

......................... 2 Péc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: p-..> e 4 ngay .... théng ... ndm.......
QUYET PINH

Phé duyét Ké hoach x4c minh ndi dung t6 cdo

5

Cein cir Ludt t6 cdo ngay 12/6/2018;
Cén cik Nghi dinh sé 31/2019/NP-CP ngay 10/4/2019 cia Chinh phu quy

\

dinh chi tiét mot 0 diéu va bién phap 16 chire thi hanh Ludt 16 cdo;

Dé thi hanh Quyét dinh s6 e
Theo dé NGHE CUA . ... cvuveseevin casnese e e e B
QUYET DINH:
Didu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay K& hoach xac minh néi dung
t5 cao s6 ....ngay...[.... [ ..... cla...... V& toeieenreeeenees ’,
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky.
Pidu 3. ....5 ...'1° Thu trudng céc co quan, don vi va c4 nhén co lién quan

chiu tréch nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./. N

Noi nhgn: ~ 7 34

- Nhu Diéu 3; (Chit ky, dau)
Luww VT, ... 2 B (Cép bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, t§ chirc, don vj ban hanh quyét dinh.

(3) Chit viét tht tén co quan, don vj ban hanh quyét dinh.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd truc thugc Trung uong).

(5) Chirc danh ciia ngudi ban hanh quyét dinh.

(6) Van ban quy pham phép ludt ¢6 lién quan (Nghij dinh s6 28/2019/ND-CP ngay 20 thang 3
nim 2019 cta Chinh phu quy dinh vé tb céo va gidi quyét t8 c4o trong Quén ddi nhén dan).

(7) S6.../QD-... ngay.../.../... ban hanh quyét dinh thy 1y t6 céo.

(8) Ngudi dimg dhu co quan, td chirc, don vi & xudt thy 1y t6 céo.

(9) Tém tit ndi dung 6 céo.

(10) Tén co quan, td chic, don vi bi t§ c4o; ho tén, chic vy, chirc danh, dia chi ca nhén bj 16 céo.
(11) Chirc vy ngudi ky.

(12) Chix viét tét tén don vi soan théo.

(13) Tén ngudi d4nh méy (soan thao) va sb luong béan phét hanh.



Mau sé 14- TC 15

......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Déjc lap - Ty do - Hanh phic

SO: KH-..> . ‘ ngay ... thang ... nam ......

KE HOACH
Xac minh ndi dung t6 cio

Thyc hién Quyet dinh s6: .,../QD- . ngéy wd.d... v& viéc thanh lap
Poan/Th x4c minh ndi dung td cdo dbi véi.....  diachi .........o........

Poan/Th x4c minh 1ap K& hoach xac minh nhw sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

2. Yéu clu

IL. NOI DUNG

Cin ctr vao ndi dung xdc dinh tai Piéu 1 cla Quyet dinh; khi xdy dung
ndi dung ctia K& hoach phai néu cy thé, 13 rang nodi dung can xdc minh.

IIL. THANH PHAN LAM VIEC VOI POAN

- Cin ¢t vao ddi tuorng x4c dinh tai Diéu 2 cia Quyet dinh xac minh; khi
xé4c dinh d6i tuong trong ké hoach, phai néu cu thé timg dbi tuong c6 lién quan
s& xac minh;

- Co quan, don vi, ca nhén c6 lién quan (néu co).
IV. THOI GIAN

1. Tir ngay .... dén ngay ... . Poan/T4 x4c minh, 1am cdng tac chuén bi (giri
véan ban, hudng dan cho d6i tuong x4c minh, co quan, don vi va ca nhén c6 lién
quan chuén bi bdo céo hoic gidi trinh bing vin ban theo ndi dung xac minh, hop
Doan xac minh/Té x4c minh).

2. Tu ngay ... dén ngay ... d6i tugng x4c minh giri van ban béo cdo, giai
trinh v& Poan/T6 x4c minh.

3. Tu ngay ...... dén ngay ..... céng bb quyét dinh, tién hanh x4c minh va
két Iuén (c6 Lich lam viéc kém theo).

4. Tir ngay .... &n ngay ..... tong hop béo céo chp trén.

V. CONG TAC BAO PAM

Trang bi, phuong tién, vat chét ... phuc vu hoat dong cua Poan/Tb xéc
minh va nhitng vat chét d6i tugng x4c minh phai chudn bj (néu co).

VI. TO CHUC, PHUONG PHAP



MZu sé 14- TC 16

1. T6 chirc

Thanh lap Poan/Té xéc minh, gdm: Trudng doan, Pho Trudng doan va
c4c thanh vién.

(Trudmg hop phire tap thi c6 thé chia tach thanh timg t& x4c minh phit hop
vdi thyc tién cong viéc).

2. Phwong phap

Tity theo néi dung, d6i tugng clia timg cude d& x4c dinh phuong phép,
cach thirc tién hanh x4c minh cho pht hop./.

No’iln h'(in: .......................
- ... (dé blc); R
- Béi tugng x4c minh; (Chit ky, dau-néu cd)
- Co quan, don vj c6 lién quan;
- Nguoi b td cao;

- Doan/T6 x4c minh;

-Lwuw: VT, .5 2

------------------------------

(Cép bic, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chu quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi ban hanh ké hoach.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi ban hanh ké hoach.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé trye thude Trung uong).
(5) Tén co quan, don vi hodc ca nhén bj t6 céo.

(6) Truong doan/Td trudmg.

(7) Chirc vu cpinh quyén, ngudi ky ké hoach.

(8) Chir viét tht tén don vj soan thio.

(9) Tén ngudi d4nh méy (soan thio) va s& lugng ban phat hanh.



M3y sé 14- TC 17
Phy luc
LICH LAM VIEC

ngay .../.../... cia Poan/Té xdc minh)

(Kém theo Ké hoach xdc minh nji dung 16 cdo 56 ... /KH-PXM

Co quéan,
, e don vi, t0 chirc, | Thanh . iR Cha tri,
T Til:f: 1:,;')1: d:’lil,l\f ¢4 nhin lam phﬁn t}i)g; gl;:l: hodc phy | Ghi chd
g gvie vi¢e v6i Poan, | tham gia trach
Té xéc minh

1

2

3

4

5

6




Mau sb 15 - TC 18

......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic
SO MBB-...> .. 4 ngay ... thdng .... ndm ......
BIEN BAN LAM VIEC

V4o hdi....giv....ngay.../.../..., tai ...(noi Doan/Té x4c minh lam viéc voi
déi tuong xac minh);

Poan/Té x4c minh t6 cdo dugc thanh 18p theo Quyét dinh sb..../QP-...
ngdy.../.../... cla....... , gom:

1. Déng chi...... cap béc ......chirc vu.. ...Trudéng doan/T b trudmg.

2. Pbng chi ....cdp bic......... chirc vy.................Thanh vién

Tién hanh 1am VIEC VO «.evvvivniiiriiniiie e 3
6

NOi dung 1am VIEC: ...vvvviniiiniiimiens e

Budi 1am viéc két thic hdi ... gidy ... phit cing ngay.

Bién ban nay di dugc doc cho phiing ngudi cling 1am viéc nghe va Xac
nhéan dudi day.

Bién ban dugc l4p thanh ... ban va giao cho ...cceevevces T
NHUNG NGUOI CUNG THANH VIEN TRUGNG DOAN/TO
LAM VIEC...® POAN/TO XAC MINH TRUOGNG
(Ting thanh vién ky, ghi
r ho tén) CHUC VU
(Cip bic, ho tén)
Ghi chu: .
(1) Tén co quan, t& chirc, don vi thanh 13p Poan/T x4c minh.
(2) Poan/T6 xéc minh t6 céo.

(3) Chix viét tit tén co quan, don vj ghi bién ban.
(4) Pia danh co quan, don vj (ghi tén tinh, thinh phé truc thue Trung wong).
(5) Ho, tén, chic danh, dia chi, s6 dién thoai lién hé (néu c6) cia nhimg ngudi cling 1am viéc.
Ngudi ciing 1am viée c6 thé 1a:

- Nigudri t6 cdo;

- Ngubi bi tb céo;

- Ngudi 1am chimg;

- Pai dién co quan, td chite, don vi hodc ca nhén ¢6 lién quan.
(6) Noi dung lam viéc; ¥ kién coa nhimg ngudi cing lam viée, ciia thanh vién Poan/Td xéc
minh.
(7) Tén co quan, tb chirc, c4 nhan lién quan dugc Poan/Td x4c minh giao bién ban.
(8) Nhitng ngudi cung lam viéc k¥, ghi rd ho, tén hogic &idm chi. Trong trudng hop c6 ngudi
khong ky thi trong bién ban phai ghi 13 va 2 nghi ngudi 1am chimg ky vao bién ban.



M3ausb 16 - TC 19

......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: f.o- ‘ ngay ... thdng .... ndm ......
V/v cung cép thong tin, tai
liéu, bing chimg
Kinh U covvvveeeeeeviieeveiieeeenenan s,

Ngay.../.. /ey cenis s da ban hanh Quyet dinh sb...... /QD- thanh 18p
Poan/TH x4c minh ndi dung t6 céo. Poan/Tb x4c minh dang tién hanh xic minh
ndi dung sau:

------------------------------------------------------------------------------------------

Theo quy dinh cta phéap luat va dé phuc Vi viéc gidi quyét tb céo, ..... > @&

nghi ... 5 cung cAp cho Poan/Té x4c minh t6 cao nhimg théng tin, tal heu,
bang chu'ng sau day: ;
pé ngh1 ........ 5 chuén bj dy du nhimg théng tin, tai lidu, bang chung
néu trén va gl cho Poan/Té xac minh tb céo trude ngay... .../ .... .
Rat mong nhén dugc sy quan tdm, hop tac cua 5/
Noimkgn: e 10
-Luu: VT, ... 11' ...12. (Chﬁ ky’ ddfu)
(Cép bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, dcm vi chu quén truc tiép.

(1) Tén co quan, td chic, don Vi giri van bén & nghij cung cép thong tin, tai liéu, bing chimg.
(2) Chix viét tit tén co quan dé nghi cung chp thong tin, tai liéu, bing chimg.

(4) Dia danh co quan, don vj (ghi tén tinh, thanh phf) tryc thuge Trung uong).

(5) Tén co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan dugc @& nghi cung cép thong tin, tai liéu, bing
chimg.

(6) Nguoi glél quyét to céo hodc ngudi dung dAu co quan, tb chitc, don vi dugc glao nhiém vy
x4c minh ndi dung t§ c4o da ban hanh quyét dinh thanh lép Poan/Té x4c minh ndi dung t6
cao.

@) NQ] dung tb cdo dugc giao x4c minh (lién quan dén cé4c thong tin, tai liéu, béng chimg
dang d& nghi cung cép).

(8) Céc thong tin, tai lidu, bing chimg yéu cAu cung cép.

(9) Pia chi nhé4n théng tin, tai liéu, bang chimg hosc ngudi dugce giao tryc tiép nhan thong tin,
tai liéu, bang chimg.

(10) Chirc danh Thu trudng co quan dé nghi cung cép thong tin, tai liéu, béing chimg.

(11) Chix viét tit tén don vi soan thao.

(12) Tén ngudi danh mdy (soan thao) va s6 luong ban phét hanh.



Mau s6 17-TC 20

......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Pic lap - Ty do - Hanh phic
S6 /BN-..° ! ngay ... thdng ... ndm ......
GIAY BIEN NHAN

Tiép nhan thong tin, tai li¢u, biing chirng
lién quan dén ndi dung t6 cdo

Vaohdi .....gio...... NEAY oo ey 1B s 3
Bén nhan thong tin, tai ligu, béng chimg:
6
Bén giao thong tin, tai liéu, bang chimg:
7
P4 giao, nhan théng tin, tai liéu, bing chimg sau dy:
L e e e e :,
ST U U T e P P P ST T TSR ERR L LR A
. TUT TR PP P P PP PP PTL LR LR LR LA
Giéy bién nhén nay dugc 14p thanh 02 ban, mdi bén giit 01 ban./.
BEN NHAN BEN GIAO
(Chit ky, ddu-néu cd) (Chi ky, ddu-néu cd)
(Cép bic, ho tén) (Cap bic, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chl quan truc tiép .

(2) Tén co quan tiép nhan thong tin, tai lidu, bing ching.

(3) Chir viét tit tén co quan, don vi ghi gifly bién nhén.

(4) Dja danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong).

(5) Pija diém giao, nhan thong tin, tai li¢u, bing chimng. .

(6) Ho, tén, chirc danh, don vi cong tac cia ngudi nhén thong tin, tai ligu, bang ching.
(7) Ho, tén, chirc danh, don vi cong tac cua ngudi giao thdng tin, t?i liéu, bang ching.
(8) Loai thong tin, vt mang tin, tén, s§ trang, tinh trang tai lidu, bing chung.



M3u sé 18-TC 21

......................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Pic lap - Tu do - Hanh phic

h

Sé: [oo-n. L ‘ ngay ... thang .... ndm ......
V/v trung cu gidm dinh

Kinh Ui .ooovvvveeieeeeereereeeeernennn s,

;‘\ r ke d “ A A ~ ne ‘ r hd 2 r ’ 14
bé cg co s& cho viéc két luan ndi dung to céo bao dam chinh xéc, khach
quan, ...... trung cu giam dinh céc thdng tin, tai liéu, béng ching sau day:
6

--------------------------------------------------------------------------------------

e Dl Déng chi ....... "1a thanh vién Té x4c minh t6 cdo tryc tiép
ban giao céc tai lidu, bing chimg va nhén ket qua gidm dinh.

Kinh phi gidm dinh (néu phai chi tra) do ...... 2 chi tra theo quy dinh.

R4t mong su quan tm, hgp tac cla ....... >,

8

Noi nhin:

- Nhu trén; (Chit ky, ddu)

(Cép bic, hg tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi ban hanh cong van.

(3) Chix viét tit cia co quan, don vj ban hanh cdng van. ’

(4) bia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé truc thugc Trung wong).

(5) Tén co quan trung cau gidm dinh. ‘

(6) Céc thong tin, tai lidu, bing chimg d& nghi gi4m dinh va ndi dung can giam dinh. ‘
(7) Ho, tén, cAp bic, chirc vu, chirc danh clia ngudi dugc cir ban giao thong tin, tai liéu, béng
chimg, tiép nhan két qua giam dinh.

(8) Chirc danh Thi truéng co quan dé nghi gi4m dinh. ‘

(9) Pon vi, bd phén quan ly tai chinh cia co quan, t4 chirc, don vi dé& nghi trung cau gidm
dinh.

(10) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(11) Tén ngudi d4nh méy (soan thao) va s6 lwong ban phat hanh.



Miau s6 19 - TC 22

......................... ! CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: [ovim .. % ngay... thdng ... nam......
QUYET PINH

Gia han gidi quyét to cdo
5
Céin cir Ludt t6 cdo ngay 12/6/2018;
Can ci Nghi dinh s6 31/201 9/ND-CP ngay 10/4/2019 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp t6 chikc thi hémh Ludt t6 cdo;

BT CUE v ev e en ven sas see e en as sae sbe se rs semras dns ane e s e s e s N
Theo dé NGHT CUA... ... ov vt rencuvraas e sonses oo .
QUYET DINH:
Pidu 1. Gia han giai quyét t4 céo a1 VO ...... | VE VIEC ..o 7 33 dugc
thu ly tai QUYEE QNN .. ovvvieivie e 10
Thoi gian gia han la...... ngdy 1am vide, KE I NGAY «vvvvnnmrmreenvenennenens 1,
Pidu2........ s 12 thiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
13
Noi nhin:
Ry (Chit I, dé
| (Chp béc, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chu quén tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vj ban hanh quyét dinh gia han giai quyét td céo .

(3) Chit viét tat tén co quan, don vira quyét dinh.

(4) Pia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phd tryc thude Trung uong).

(5) Chirc danh cha ngudi c6 thAm quy?n ban hanh quyét dinh.

(6) Vin ban quy pham phép lujt c6 li€n quan (Nghj dinh & 28/2019/ND-CP ngay 20/3/2019
cta Chinh phi quy dinh v& t0 cdo va gii quyét t6 cao trong Quén d6i nhén dan).

(7) Ngudi dé nghi gia han.

(8) Tén co quan, don vi bi 1 céo; ho tén, chirc vy, chirc danh, dja chi cia ¢4 nhan bi tb céo.
(9) Tém t4t ndi dung vu viéc bi tb céo.

(10) S6, ngay, thang, nim ban hanh va ngudi ban hanh quyét dinh thu 1y

(11) Ngay hét han giai quyét t6 céo theo quyét dinh thu 1y.

(12) Tén co quan, don vi, c& nhan c6 trach nhiém thyc hién quyét dinh.

(13) Chirc vy Thi truéng co quan ban hanh quyét dinh.

(14) Chit viét tht tén don vi soan thio.

(15) Tén ngudi danh méy (soan thao) va sb luong ban phét hanh.



M3u s 20 - TC 23

......................... ; CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Poc 1dp - Ty do - Hanh phiic

sé: /mBC-..° L. ! ngdy ... thdng ....nam.......

BAO CAO
Két qua x4c minh ndi dung t6 cdo

Thuec hién Quyét dinh s6 .../QD ... ngay .../.../ ... CUA..creerreeeeennnnnnn 3,

Tir ngdy .../.../... d&n ngay .../.../..., Doan/Té xéc minh di tién hanh x4c
minh ndi dung1t6 c4o ctia 6ng (bd): ... Dia chi ...t5 cdo dbi véi ... S vé ........ 7,

Poan/Td x4c minh béo cdo két qua x4c minh ndi dung t6 cdo, nhu sau:

1. K&t QUA XAC TN ...vvvereeeeeeeeeeees st s
2. Nhan X6t, Q4NN 140 .......evvvrrneerreeerereernmmneneeeersiimeeernrnnarnann, ’,
I T O Y=t | U USROS 10,
Trén day l1a béo cao két qua xac minh ndi dung t§ céo, dé nghi ...... 5 xem
xét, chi dao./.
11
Nooinhén: ssvens .oo.o.oloo'.-o--:o'loococ
-5 (Chir ky, dau)
-Luw: VT, ... 2B, . "
(Cép bic, ho tén)

Ghi chi:

(1) Tén co quan, don vj ban hanh quyét dinh thanh 18p Doan/T6 xéc minh.

(2) Doan/T6 xac minh t6 cao.

(3) Chir viét t4t tén co quan, dom vi béo cdo.

(4) Pia danh co quan, don vj (ghi tén tinh, thanh phb trye thude Trung vong).

(5) Ngudi ban hanh, trich yéu quyét dinh thanh 1ap Doan/Té x4c minh.

(6) Tén co quan, td chirc, don vi hoiic ho tén, chiic vy, chirc danh, dia chi cia ca nhén bi tb
céo.

(7) Tém tét ndi dung t6 céo.

(8) Béo céo két qua x4c minh theo timg ndi dung 16 c4o, trong d6 néu cu thé hanh vi vi pham
phap ludt bi 6 céo, ndi dung giai trinh cuia ngudi bi t6 cdo; phéan tich, d4nh gi4 thong tin, tai
liéw, chimg cir 8 chimg minh tinh dtng, sai ctia ndi dung 6 c4o. ,

(9) Nhan xét, d4nh gié theo timg ndi dung té c4o, trong d6 néu rd ndi dung td cdo 1a tb cao
dang, déng mot phan hogic sai; viée cb ¥ td cdo sai (néu c6); nhén xét, dénh gié v& hanh vi vi
pham phép ludt cia ngudi bi td céo, co quan, td chirc, c4 nhéan khac (néu cb); nguyén nhén,
trach nhiém ctia ngudi bi tb céo, co quan, td chirc, c4 nhén lién quan trong nhing ndi dung t6
cho déng hodc ding mot phin; thiét hai v& v4t chét, tinh thin do hanh vi vi pham phép lujt
gy ra; d6i tuong bi thiét hai; nhitng ndi dung vi pham phap luét, sai 1am hodc khong phu hop
cua viéc giai quyét t6 cdo trudc d6 (néu c6) va trach nhiém cla co quan, td chire, don vi, c4
nhan c6 lién quan; nhimng vin d& con c6 ¥ kién khac nhau trong Doan/Td xé4c minh (néu c6).
(10) Kién nghi v6i ngudi c6 thim quyén 4p dung céc bién phép xir 1y vi pham, khic phyc héu
quéa do hanh vi vi pham géy ra.

(11) Truémg Poan/T6 truémg td x4c minh.

(12) Chit viét tit tén don vi soan thao.

(13) Tén ngudi d4nh may (soan thao) va s6 hrong ban phét hanh.

* Trudmg doan/T trudng Td xac minh ndi dung t6 céo ky vao timg trang ciia Béo céo.



M3u s6 21 - TC 24

......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Péc lap - Ty do - Hanh phic
S6 MmC-...2 7 ngay ... thdng ... ndm ......
BAO CAO

Két qua xdc minh ndi dung t6 cdo
Thyc hi§n Quyét dinh s6 .../QD-... ngay .../../.... pﬁa ...... 3 yvé viéc thu
1y giai quyet to céo va giao nhiém vy x4c minh ndi dung to céo;
R 2 45 thanh 1gp Doan/Té x4c minh ndi dung t8 céo dbi v6i ......
N S R TRERITITE .
Cin cit Béo c4o ciia Doan/T xac minh vé két qua xéc minh ndi dung t6
c4o va céac thong tin, tai lidu, bing chimg c6 lién quan, ... 2b4o c4o ... > nhu sau:

A 9 x : nr A 7

1. K&t qua x4c minh ndi dung t0 CAO0: ....ovvverrrrrirrirermnerneenrenenees s
2. K&t Iuan ndi dung xac minh: .....ooeeeeiiiiniiieee 5,
3. KB DRI .veeevveerreereeere e 10,

Trén day la bao céo két qua x4c minh ndi dung t§ cho, @& nghi .. 5

xem xét, két luan./.

11
J_V;’lh ft’:ggng . (Chir ky, daw)
-Luu: VT, ... 12.’...'3. n A
o (Chp bic, ho tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chu quéan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vj duoc giao x4c minh ndi dung tb céo.

(3) Chir viet tt tén co quan, don vi dugc giao xé4c minh ndi dung td céo.

(4) Dia danh co quan, don vj (ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong).

(5) Nguoi giai quyét t6 c4o.

(6) Tén co quan, td chitc, don vi hoic ho tén, chirc vy, chirc danh, dija chi cia c4 nhén bj tb céo.
(7) Tém tht ndi dung t6 céo.

(8) Béo céao két qua x4c minh theo timg ndi dung td céo, trong d6 néu cu thé hanh vi vi pham
phap luét bi t§ c4o, ndi dung giai trinh cha ngudi bj t6 cao; phén tich, danh gi4 thong tin, tai
lidu, chimg cr d& chimg minh tinh dtng, sai cia ndi dung td céo.

(9) K&t luan timg ndi dung t6 céo, trong 46 néu 13 ndi dung t6 céo 12 td cdo ding, ding mot
phin hoc sai; viéc cd ¥ 10 cdo sai (néu co); k&t ludn v& hanh vi vi pham phép luat clia ngudi
bj t6 céo, co quan, td chic, c4 nhan khac (néu c6); nguyén nhén, tréch nhi¢m cia ngudi bi t6
c40, co quan, td chirc, c4 nhén c6 lién quan trong nhitng ndi dung td céo dung hodc ding mot
phin; thiét hai v& vat chit, tinh thin do hanh vi vi pham phép ludt gy ra; d6i tuong b thiét

hai; nhimg ndi dung vi pham phép luét, sai 14m hoic khong phu hop ctia vige giai quyét t6 cdo
trude 4o (néu c6) va trach nhiém cua co quan, t§ chirc, don vi, c4 nhén c6 lién quan; nhing
vin d2 con c6 ¥ kién khac nhau trong qué trinh x4c minh ndi dung 8 c4o (néu c6).

(10) Kién nghi v&i ngudi c6 thdm quyén 4p dung c4c bién phép xit 1y vi pham, khic phyc héu
qua do hanh vi vi pham géy ra.

(11) Nguoi dimg d4u co quan, dom vi dugc giao xéc minh noi dung t6 céo.

(12) Chir viét tit tén don vi soan thio.

(13) Tén ngudi danh may (soan théo) va s6 luong ban phét hanh.



M3u s§ 22 - TC 25

......................... : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... Pjc lap - Tu do - Hanh phic

Sb: /KL-..* . ‘ ngay ... thng ... ndm ......

KET LUAN
Noi dung t6 cdo doi véi.........

Ngay ..././u..y veveeenn... 2 @8 ban hanh Quyét dinh s6 .../QP-... thu Iy t6
C40 81 VO wvvvvrveieieien 5,

Cian ct ndi dung té cdo, két qué xac minh ndi dung td cdo, cac tai liéu,
chimg cir c6 lién quan 44 thu thap, doi chiéu véi cac quy dinh cia phép ludt, ... 2
két lun nodi dung té cdo nhur sau:

1. Két qua x4c minh ndi dung 10 CAOL vverieererr e §
2.Céncu phap lujt &€ x4c dinh c6 hay khdng c6 hanh vi vi pham phép luét.
3. KEtIuAN: ... e 7
4. XU 1Y VAKIEN DRI .ot 5.

Not nhgn: Ceereerseseeesssnnnnranaranare

T .. Chit ky, ddu)

<L e B i div 1 dong); ( ’

-Luu: VT, ... M0 (moi dv 1 dong) (Cﬁp béc, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chil quéan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi c6 thdm quyén giai quyét tb cdo.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi dugc giao gidi quyét t6 céo.

(4) Pija danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong).

(5) Tén co quan, t§ chirc, don vi bi t6 céo; ho tén, chirc vy, dia chi ca nhén b tb c4o.

(6) Két qua x4c minh theo timg ndi dung t6 cdo, trong d6 néu cy thé hanh vi vi pham phép
luat bj t6 cdo, ndi dung gidi trinh ciia ngudi bi t6 c4o; phéan tich, d4nh gia thong tin, tai ligu,
chimg ctr 4& chimg minh tinh dung, sai ciia nfi dung t6 céo. .
(7) Két lugn timg ndi dung tb céo, trong d6 néu 16 ndi dung 16 cho 1a t6 c4o ding, ding mét phan
hodic sai; viéc cb ¥ t6 c4o sai (néu c6) két lugn v& hanh vi vi pham phép ludt clia ngudi bj t6 co, co
quan, td chirc, c4 nhén khac (néu cb); nguyén nhén, tréch nhiém cia ngudi bj to cdo, co quan, td
chire, c4 nhén ¢6 lién quan trong nhing ndi dung t céo ding holic dung mdt phin; thiét hai vé vat
chét, tinh thAn do hanh vi vi pham phép luét gdy ra; ddi tuong bi thiét hai; nhitng ndi dung vi pham
phép ludt, sai 1im hoiic khéng phit hop ciia viéc gidi quyét t6 céo truée d6 (néu c6) va trach nhi¢m
cla co quan, t chire, don vi, ¢4 nhan c6 lién quan. . ) )

(8) Céc bién phép ngudi giai quyét t5 cdo 4p dyng dé tryc ti€p xi 1y vi pham, budc khac phuc hiu
qué do hanh vi vi pham phép ludt gy ra; ndi dung chi dao co quan, td chirc, don vj, c4 nhan thude
quyén quan ly ctia ngudi gidi quyét t6 c4o va ndi dung kién nghj co quan, t chirc, c4 nhén khéc 4p
dung bién phép theo thdm quyén d& xir 1y vi pham, budc khic phyc hdu qua do hanh vi vi pham
phép ludt gdy ra. _ .

(9) Ngudi dimg dAu co quan, don vi dugc giao giai quyét t6 cdo.

(10) Co quan thanh tra nha nuéc cép trén.

(11) Co quan thanh tra nha nudc ciing cép. )

(12) Nguoi bi 6 céo (trong trudng hop vin ban ket luan c6 thong tin thude bi mét nha nuée, thong tin
c6 hai cho ngudi t& céo thi phai trich vin ban, luge bo thdng tin d6 trude khi giri cho ngudi bi t6 c4o).
(13) Tén co quan, td chire, ¢4 nhan khéc dugc nhin két luan.

(14) Chit viét tit tén don vj soan thao.

(15) Tén ngudri d4nh may (soan thao) va sd lugng ban phét hanh.



M3au sé 23 - TC 26

......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: Joo=un® ‘ ngay ... thdng ... nam......

V/v chuyén hd so sang co
quan didu tra

KAnh @iz cooevveeeeessinnnnsnenensenens 3,

Qua giai quyét 6 cdo d6i véi ........ © 4 phat hién hanh vi vi pham phép
[t c6 A4 BiBU PRAM EO1 .. vevverrrsererieseeeeiiesrsee e .

Cén cir quy dinh cta Luat td cdo va céc vin ban hudng dén thi hanh,
............. ? chuyén hd so vu viéc néu trén dé .....° xem xét, giai quyét theo quy
dinh cta phap luat./. '

8

Noi nhin:
- Nhy trén; (Chi ky, ddw)

-L'{r'u:’VT Lo

(Cap béc, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chit quén tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi chuyén ho so vy viéc.

(3) Chi viét tit tén co quan, don vi duge giao chuyén hd so vu viéc .

(4) Dja danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong).

(5) Tén co quan diéu tra.

(6) Tén co quan, t4 chirc, don vi hoc ho tén, chic vy, chitc danh, dia chi cia cé nhén bj 10
céo.

(7) Ghi r& d4u hiéu pham t6i.

(8) Nguoi dimg d4u co quan, don vj dugc giao chuyén hd so.

(9) Co quan thanh tra nha nuéc cép trén va co quan thanh tra nha nuéc cing cép.
(10) Chit viét tét tén don vi soan théo.

(11) Tén ngudi ddnh may (sogn thao) va s& lugng béan phat hanh.



Mau s6 24 - TC 27

.......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6 /BB-..°> .. ‘ ngay ... thang ... ndm.
BIEN BAN

Ban giao hd so vu vige ¢6 diu hiéu tdi pham

Thyc hién Céng van sb ... ngdy .../../..., cua .... vé viéc chuyén hod so
sang co quan diéu tra;

Vao hdi ....gi0 ... ngdy .../../.., tal e 5 (goi tat 1a Bén giao) ban
giao hd so vy viée c6 déu hiéu cia téi pham cho ...... 6 (goi tht 12 Bén nhén).

1. Pai dién Bén giao

- Pdng chi...... CAP DAC ....e.CATIC VU Levvviniiiiieciiii e

- Pdng chi...... CAP DAC ..o CBTC VU Lo

2. Pai dién Bén nhan

- Déng chi...... clp bac .....chic vy ... Chirc vi: ....ovinniinns

- Ddng chi......clp bac .....chc vu ... Chirc vu: ...

Hb so giao, nhan gdm céc thong tin, tai ligu, bang ching dugc ligt ke
trong muc lyc hé so kém theo Bién ban nay.

Bién ban dugc 14p thanh 02 ban, c6 gié tri nhu nhau, mdi bén gitr 01 ban./.

BEN GIAO BEN NHAN
(Chit ky, déw) (Chit ky, ddw)
(Cép biéc, ho tén) : (Chp bic, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chu quan true tiép.

(2) Tén co quan, don vi chuyén hd so vu viée.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi ghi bién ban.

(4) Dia danh co quan, don vi (ghi tén tinh, thanh phé trye thude Trung wong).
(5) Tén co quan, don vj tryc tiép giao ho so.

(6) Tén co quan, don vi tryc tiép nhén hé so.



M3u s6 24 - TC 28

Phu luc
MyC LUC HO SO ’
(Kém theo Bién ban ban giao hé so vu viéc c6 dau hiéu téi pham
sang co quan diéu tra 56..../BB-... ngay VAN,

STT | S6cong vin, thoi gian Co quan Tén tai liéu SO trang Ghi chd
ben hanh ben hinh
BEN GIAO HO SO BEN NHAN HO SO

(Ky ghi 5 ho tén) (Ky ghi rd ho tén)



M3au sb 25 - TC 29

......................... ! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......................... 2 Déc lap - Ty do - Hanh phiic

Sé: /-0 ! ngay ... thdng ... ndm ......

THONG BAO
Két luén giai quyét t6 cdo

Ngay.../.../..., ...> 43 cb két luan ndi dung t5 cdo d6i véi ............... 6,

Theo quy dlnh ctia phap lujt v& t6 cdo va theo yéu cu cia ngudi t6 céo 1a
ong (bad) .cocovvvvvviiniiniinnnnns sdlachi: oo ;

....... ? thong bao két lusn giai quyét t6 cdo néu trén nhur sau:

.
Vay..ivirvininenn. thong béo dé ong (ba) ........evvee.es biet./
8
No.inhén: ssswvssosvecOee sessncesensew eee
- Ngudi td céo; ,
e 12; (Chit ky, dau)
v
(Cép bic, ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi chi quan tryc tiép.

(2) Tén co quan, don vi ban hanh thong béo.

(3) Chit viét tit tén co quan, don vi ban hanh thong béo .

(4) bia danh co quan, dorn vi (ghi tén tinh, thanh phé truc thuge Trung wong).

(5) Ngudi giai quy et quyét 6 céo.

(6) Tén co quan, td chirc, don vi bi t6 cdo/ho tén, chic vy, chirc danh, dia chi c4 nhan bi tb
céo.

(7) Két qua x4c minh, két ludn ndi dung t§ c4o, vin ban xir Iy tb céo.

(8) Thu truérng co quan, don vj ban hanh thong bao.

(9) Co quan, t6 chirc, don vi, c4 nhan c6 thdm quyén da chuyén t6 céo dén ngudi gidi quyét tb
céo (néu co).

(10) Co quan, to chirc, don vi d3 x4¢ minh néi dung t6 céo.

(11) Chir viét tit tén don vi soan thao.

(12) Tén ngudi danh méy (soan thao) va sb lwgng ban phéat hanh.



